
	

	

ANEXA	8	
	

RAPORT	VERIFICARE	FINANCIARĂ	/	DECONTARE	AJUTOR	DE	MINIMIS	
NR.	……	

Perioada	de	referință:	......................	
	

	
Denumire	 beneficiar	 ajutor	 de	
minimis	

	

Nr	contract	de	subventie	 	
	 	

Denumire	 Administrator	
schemă	de	antreprenoriat	

	

Proiect	 ”Antreprenoriatul-	 o	 alternativă	 de	 carieră	 excelentă	 (ACE)”	 cod	
SMIS	105905	

	 	

Elaborat	de:		 Nume	prenume:		
Ofițer	Verificare	financiară/	decontare	ajutor	de	minimis	

Semnătură	/		
	

…………………	

Verificat	de:	 Nume	prenume:		
	
Coordonator	decontare	ajutor	de	minimis	

Semnătură	/		
	

…………………	

Avizat	de:	 Nume	prenume:		
	
Manager	de	proiect/	Coordonator	proiect	partener	1/		
Coordonator		proiect	partener	2	
	

Semnătură	/		
	

…………………	
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1. PROCEDURI GENERALE 
	
Ofițerul	verificare	financiară	/	decontare	ajutor	de	minimis	a	verificat	faptul	că	toate	cheltuielile	
effectuate	sunt	conforme	cu	condițiile	contractului	de	subvenție,	a	verificat	evidentele	contabile	
privind	contractual	de	subventie	al	Beneficiarului	ajutorului	de	minimis	în	vederea	stabilirii	
conformității	cu	regulile	pentru	păstrarea	înregistrărilor	și	cu	regulile	contabile	din	contractul	de	
subvenție.	
Scopul	acestor	verificări	fiind	de	a	:	

- Asigura	o	verificare	eficientă	și	efectivă	a	cheltuielilor;	
- Raporta	excepții	importante	și	puncta	slabe	cu	privire	la	contabilitate,	păstrarea	

înregistrărilor,	cerințee	documentației,	astfel	încât	Beneficiarul	ajutorului	de	minimis	să	
poată	întreprinde	msuri	ulterioare	pentru	corectarea	și	îmbunîtîțirea	acestora	pe	perioada	
de	implementare	rămasă	a	acțiunii.	

Ofițerul	a		verificat	sistemul	de	contabilitate	și	înregistrărule	întreprinderii,	respective:	balanțele	
de	verificare,	înregistrările	din	conturile	analitice	și	sintetice	și	documentele	justificative.	
	
În	urma	verificărilor,	s-a	constatat	că:	

� AU	fost	utilizate	conturi	analitice	distincte	pentru	toate	operațiunile	înregistrate	în	
contabilitate.	

� N-AU	fost	utilizate	conturi	analitice	distincte	pentru	toate	operațiunile	înregistrate	în	
contabilitate.	

2. CONFORMITATEA CHELTUIELILOR CU BUGETUL ȘI 
REVIZUIREA ANALITICĂ 

Ofițerul	de	verificare	financiară/	decontare	ajutor	de	minimis	a	efectuat	o	revizuire	analitică	a	
cheltuielilor	effectuate	în	perioada	raportată	și:	

- A	verificat	dacă	cheltuielile	realizate		de	către	Beneficiarul	ajutorului	de	minimis	sunt	
prevăzute	în	bugetul	contractului	de	subvenție	

- A	verificat	dacă	cheltuielile	realizate	de	către	Beneficiarul	ajutorului	de	minimis	sunt	
effectuate	în	perioada	de	valabilitate	a	contractului	de	subvenție	

- A	verificat	înregistrarea	ajutorului	de	minimis	în	contabilitatea	firmei	
- A	verificat	dacă	există	vreo	modificare	și	/sau	completare	la	contractul	de	subvenție	

constatând	conformitatea	cu	conditiile	prevăzute	în	Contractul	de	subvenție.	
	
În	urma	verificărilor,	s-a	constatat	că:	

� Cheltuielile	efectuate	SUNT	conforme	cu	bugetul		
� Cheltuielile	efectuate	NU	SUNT	conforme	cu	bugetul		

	
	
	
	
Sumele	planificate	conform	bugetului,	precum	și	execuția	bugetară	în	perioada	raportată	se	
prezintă	astfel:	



	

	

	
	

CATEGORII	DE	CHELTUIELI	 TOTAL	CU	TVA		
(conform	buget)	

-	Lei-	

TOTAL	
REALIZAT	
-	Lei-	

%	REALIZAT	
față	de	buget	

Cheltuieli	cu	taxe/	abonamente/	cotizații/	
acorduri	acutorizatii	necesare	pt	
implementarea	proiectului	

	 	 	

Cheltuieli	cu	salarille	personalului	nou	
angajat	

	 	 	

Cheltuieli	cu	deplasarea	 	 	 	
Cheltuieli	aferente	diverselor	achizitii	de	
servicii	de	specialitate	

	 	 	

Cheltuieli	cu	achizitia	de	active	fixe	
corporale		

	 	 	

Cheltuieli	de	leasing	fără	achiziție	 	 	 	
Utilități	aferente	funcționării	
întreprinderilor	

	 	 	

Servicii	de	administrare	a	clădirilor	 	 	 	
Servicii	de	intreținere	și	reparare	de	
echipamente	și	mijloace	de	transport		

	 	 	

Arhivare	de	documente		 	 	 	
Cheltuieli	financiare	și	juridice(notariale)	 	 	 	
Conectare	la	rețele	informatice	 	 	 	
Cheltuieli	de	informare	și	publicitate	 	 	 	
Alte	cheltuieli	 	 	 	
VALOAREA	TOTALĂ	A	PLANULUI	DE	
AFACERI	

	 	 	

VALOAREA	AJUTOR	DE	MINIMIS			 	 	 	
VALOARE	CONTRIBUȚIE	PROPRIE	 	 	 	
VALOARE	AJUTOR	DE	MINIMIS	PRIMIT	 	 	 	
Alte	venituri	 	 	 	



	

	

 

3. ELIGIBILITATEA CHELTUIELILOR 
Ofițerul	de	verificare	financiară/	decontare	ajutor	de	minimis	a	verificat	eligibilitatea	cheltuielilor	
cu	termenii	și	confițiile	contractului	de	subvenție.	
Din	verificările	effectuate	au	rezultat	următoarele:	

- cheltuielile	înregistrate	sunt	necesare	pentru	desfășurarea	acțiunii	și	au	legătură	cu	
domeniul	de	activitate	al	firmei	

- cheltuielile	sunt	cuprinse	in	bugetul	contractului	de	subvenție	și	sunt	în	conformitate	cu	
principiile	managementului	financiar	riguros	(cost-eficiență	și	cea	mai	bună	utilizare	a	
banilor)	

- cheltuielile	sunt	înregistrate	în	conturile	Beneficiarului	ajutorului	de	minimis	și	sunt	
identificabile,	verificabile	și	dovedite	cu	originalele	evidențelor	support.	

	
În	urma	verificărilor	s-a	constatat	faptul	că:	

- Valoarea	cheltuielilor	angajate	și	plătite	în	perioada	raportata	în	sumă	de	…………	pentru	
implementarea	planului	de	afaceri	SUNT	conforme	

- Valoarea	cheltuielilor	angajate	și	plătite	în	perioada	raportata	în	sumă	de	…………	pentru	
implementarea	planului	de	afaceri	NU	SUNT	conforme	

- Valoarea	cheltuielilor	angajate	și	plătite	în	perioada	raportata	în	sumă	de	…………	pentru	
implementarea	planului	de	afaceri	NU	SUNT	identificabile,	verificabile	și	susținute	de	
acte	și	documente	justificative	originale	corespunzătoare	

- Valoarea	cheltuielilor	angajate	și	plătite	în	perioada	raportata	în	sumă	de	…………	pentru	
implementarea	planului	de	afaceri	SUNT	identificabile,	verificabile	și	susținute	de	acte	și	
documente	justificative	originale	corespunzătoare	
	

4. ACURATEȚE ȘI ÎNREGISTRARE 
Ofițerul	de	verificare	financiară/	decontare	ajutor	de	minimis	a	verificat	și	constatat	înregistrarea	
………………(corespunzătoare/	 necorespunzătoare)	 a	 cheltuielilor	 în	 sistemul	 contabil	 al	
Beneficiarului	ajutorului	de	minimis	și	susținerea	acestora	de	evidențe	adecvate	și	de	documente	
support	justificative.	
	
Cheltuielile	 ….	 (au/	 n-au)	 fost	 înregistrate	 cu	 acuratețe	 în	 sistemul	 contabil	 al	 Beneficiarului	
ajutorului	de	minimis.		
Documentele	financiare	care	stau	la	bază.	….(au/	n-au)	un	character	real	și	legal,	….	(fiind/nefiind)	
reflectate	în	evidențele	contabile	analitice	și	sintetice	și	….	(sunt/	nu	sunt)	conform	cu	prevederile	
din	legislația	română.	
	

5. REALITATE (DESFĂȘURAREA/ EXISTENȚA) 
Ofițerul	verificare	financiară/	decontare	ajutor	de	minimis	a	obținut	suficiente	probe	adecvate	
privind	verificarea	cheltuielilor	effectuate.	



	

	

Ofițerul	 verificare	 financiară/	 decontare	 ajutor	 de	minimis	 a	 verificat	 realitatea	 și	 oportunitatea	
cheltuielilor	 pentru	 o	 tranzacție	 sau	 acțiune	 prin	 examinarea	 dovezilor	 bunurilor	 achiziționare,	
muncii	efectuate,	serviciilor	prestate	în	perioada	raportată,	la	o	calitate	acceptabilă	și	agreată	și	la	
prețuri	și	costuri	rezonabile.	
	
Cheltuielile	totale	raportate	de	Beneficiarul	ajutorului	de	minimis	în	perioada	raportată,	conform	
documentelor	 transmise,	 în	 sumă	de	…….	Lei,	din	care	cheltuieli	eligibile	aferente	proiectului	de		
……	lei,	sunt	reale.	
	
Bunurile	trecute	în	documente(facturi,	contracte,	procese	verbale)	………	(există/	nu	există)	faptic,	
iar	cheltuielile	cu	serviciile	prestate	sunt	la	prețuri	rezonabile	încadrându-se	în	prețurile	pieței.	
	
Pe	baza	lucrărilor	de	verificare	realizate,	Ofițerul	verificare	financiară/	decontare	ajutor	de	minimis	
….	 (a/	 nu	 a	 )	 obținut	 dovezi	 sufficient	 în	 cee	 ace	 privește	 realitatea	 și	 calitatea	 cheltuielilor	
decontate	de	Beneficiarul	ajutorului	de	minimis	în	perioada	raportată.				
	
Dovezile	muncii	efectuate	de	Beneficiarul	ajutorului	de	minimis	pentru	implementarea	planului	de	
afaceri	constau	în:	
	

1. Pentru	salariile	personalului	angajat,	plus	taxele	aferente	-	………	lei	
� State	de	salarii	
� Contracte	de	muncă	
� Acte	adiționale	la	contractele	de	muncă	
� Ordine	de	plată	
� Extrase	de	cont	
� Înregistrare	în	REVISAL	

2. Pentru	cheltuielile	cu	deplasarea:	…….	Lei	
� Ordine	de	deplasare	
� Foi	de	parcurs	
� Bon	fiscal	de	combustibil	
� Biletele/	tichetele	de	călătorie	
� B.F.C	-uri	
� Dispoziții	de	plata	
� Decont	de	cheltuieli	
� Factura	fiscală	
� Ordin	de	plată	
� Extras	de	cont	

3. Pentru	cheltuielile	cu	servicii:	…..	lei	
� Factura	fiscală	
� Contract	(după	caz)	
� Rapoarte	de	activitate(	după	caz)	
� Procese	verbal	de	recepție	(	după	caz)	
� Ordin	de	plată	



	

	

� Extras	de	cont	
4. Pentru	cheltuieli	cu	achiziția	de	active	fixe	corporale,	necoporporale:	……	lei	

� Factura	fiscală	
� Contract	(după	caz)	
� Procese	verbal	de	recepție	(	după	caz)	
� Aviz	de	insoțire	a	mărfii	
� Bon	consum	
� NIR	
� Registrul	imobilizărilor	
� Ordin	de	plată	
� Extras	de	cont	

5. Cheltuieli	pentru	asigurarea	utilităților	necesare	funcționarii	:	...	lei	
� Factura	fiscală	
� Contract	(după	caz)	
� Ordin	de	plată	
� Extras	de	cont	
� Decizia	 internă	 emisă	 de	 reprezentantul	 legal	 privind	 cota	 propusă	 pentru	

decontare	prin	proiect	(în	procente	din	valoarea	totală	a	cheltuielii),	fundamentată	
corespunzător	

6. Cheltuieli	de	leasing:	….	Lei	
� Factura	fiscală	
� Contract	(după	caz)	
� Ordin	de	plată	
� Extras	de	cont	
� Decizia	internă	emisă	de	reprezentantul	legal	privind	cota	prpusă	pentru	decontare	

prin	 proiect	 (în	 procente	 din	 valoarea	 totală	 a	 cheltuielii),	 fundamentată	
corespunzător	

7. VERIFICAREA VENITURILOR ACȚIUNII 
În	perioada	raportată,	Beneficiarul	ajutorului	de	minimis	a	realizat	venituri	după	cum	urmează:	
	
Venituri	incasate	și	

înregistrate	în	
perioada	anterioară	

de	raportare	
(valoare	lei)	

Venituri	incasate	și	
înregistrate	în	

perioada	raportată	
(valoare	lei)	

Venituri	încasate	și	
înregistrate	–	valoare	

agregată	

Gradul	de	realiat	
raportat	la	valorea	
primei	tranșe	a	

ajutorului	de	minimis	

………..	lei	 ………..	lei	 ………..	lei	 	%	

8. ANEXE 
- Monitorizare	Buget-	execuție	bugetară	

	


