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1. INTRODUCERE

1.1. Glosar de termeni

1.

Aplicatie. Cererea de finantare impreuna cu copiile documentelor

suplimentare solicitate si declaratiile pe propria raspundere.

. Autoritate de Management. Structura in cadrul MFE, desemnata pentru

gestionarea programului operational, care indeplineste functiile prevazute la
art. 125 din Regulamentul UE nr. 1303/2013.

Beneficiar. Organism public sau privat, responsabil pentru initierea sau care
si implementeaza o operatiune, in intelesul art. 2, pct. 9 din Regulamentul
UE nr. 1303/2013; Organism care primeste ajutor de stat, asa cum e definit
la pct. 13, art. 2 din Regulamentul UE nr. 1303/2013; Organism care
implementeaza un instrument financiar sau un fond de fonduri (asa cum e
definit la pct. 27, art. 2 din Regulamentul nr. 1303/2013), dupa caz (partea
a doua, titlul IV din Regulamentul UE nr. 1303/2013).

Cerere de finantare. Formularul completat de catre solicitant in vederea
obtinerii finantarii din POCU 2014-2020.

. Cheltuieli eligibile. Cheltuieli realizate de catre un Beneficiar, aferente

proiectelor finantate in cadrul programelor Operationale care pot fi

finantate atat din FESI, cat si din bugetul de stat si/sau contributia proprie a
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Beneficiarului, conform HG nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a
cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul
European de Dezvoltare Regionala, Fondul Social European si Fondul de
Coeziune 2014 - 2020.

. Cheltuieli neeligibile. Orice suma platita din bugetul general al

Comunitatilor Europene, bugetele administrate de acestea ori in numele lor
sau din bugetele din care provine cofinantarea aferenta, care a fost obtinuta
sau utilizata fara respectarea prevederilor legale ori contractuale, indiferent
de natura sau destinatia acesteia.

Cofinantare privata. Orice contributie a unui Beneficiar la finantarea
cheltuielilor eligibile necesare implementarii proiectului, alta decat cea
aferenta cofinantarii publice, asa cum este definita in OUG nr. 40/2015
privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de

programare 2014- 2020.

. Cofinantare publica. Orice contributie din fonduri publice nationale

destinata finantarii cheltuielilor eligibile necesare implementarii proiectului,
asa cum este definita in OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020.

Fondul Social European (FSE). Fondul Structural care sustine crearea de
locuri de munca, ajuta la obtinerea locuri de munca mai bune si asigura
oportunitati profesionale echitabile pentru toti cetatenii UE. Fondul
functioneaza prin investitii in capitalul uman - angajatii, tinerii si toti cei
aflati in cautarea unui loc de munca.

Fonduri Europene Structurale si de Investitii (FESI). Asistenta financiara
nerambursabila a UE menita sa sprijine realizarea obiectivelor strategiei UE
pentru o crestere inteligenta, durabila si favorabila incluziunii. Aceste
fonduri includ Fondul European de Dezvoltare Regionala (FEDR), Fondul
Social European (FSE), Fondul de Coeziune (FC), Fondul European Agricol
pentru Dezvoltare Rurala (FEADR), Fondul European pentru Pescuit si Afaceri
Maritime (FEPAM).
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Frauda. Infractiune savarsita in legatura cu obtinerea ori utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora,
incriminata de Codul penal sau de alte legi special.

Lider de parteneriat. Institutia/organizatia care a obtinut finantare in cadrul
unei cereri de proiecte - in parteneriat cu alte institutii/organizatii.

MySMIS 2014. Aplicatia conexa SMIS2014+ care permite schimbul de date
intre Beneficiari sau potentiali Beneficiari si  Autoritatea de
Management/Organismul Intermediar, integrat in SMIS2014+ si care acopera
intregul ciclu de viata al proiectului, in cadrul programelor finantate din
FEDR, FC si FSE in conformitate cu prevederile art. 122, alin. (3) din
Regulamentul UE nr. 1303/2013.

Neregula. Orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in
raport cu prevederile contractelor ori a altor angajamente legal incheiate in
baza acestor discutii, ce rezulta dintr-o actiune sau inactiune a
Beneficiarului ori a autoritatii cu competente in gestionarea fondurilor
europene, care a prejudiciat sau care poate prejudicia bugetul UE/bugetele
donatorilor publici internationali si/sau fondurile publice nationale aferente
acestora printr-o suma platita necuvenit.

Neregula sistemica. Orice neregula, care poate avea o natura recurenta, cu
o probabilitate ridicata de aparitie in tipuri de operatiuni similare, care
decurge dintr-o deficienta semnificativa in functionarea eficace a sistemelor
de gestiune si control, inclusiv din neinstituirea unor proceduri adecvate in
conformitate cu Regulamentul UE nr. 1303/2013 si cu normele specifice
fondurilor.

Operatiune. ,,Un proiect, un contract, o actiune sau un grup de proiecte
selectate de autoritatile de management ale programelor in cauza sau sub
responsabilitatea acestora, care contribuie la realizarea obiectivelor unei
prioritati sau unor prioritati aferente” (Regulamentul UE nr. 1303/2013). Tn
contextul implementarii POCU, prin operatiune se intelege proiect, cu

exceptia cazurilor in care ghidurile conditii specifice nu precizeaza altfel.
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Participant. Persoana care face parte din grupul tinta al proiectului si care
participa activ la o activitate din cadrul proiectului.

Pista de audit. Stabilirea fluxurilor informatiilor, atributiile si
responsabilitatile referitoare la acestea, precum si arhivarea documentatiei
justificative complete, pentru toate stadiile desfasurarii unei actiuni, care
sa permita totodata reconstituirea operatiunilor de la suma totala pana la

detalii individuale si invers.

Program Operational. Program multianual (cu durata de 7 ani) prezentat de
un stat membru si adoptat de Comisie, care defineste o strategie de
dezvoltare care corespunde obiectivelor tematice si prioritatilor de investitii
ale UE in cadrul Politicii de Coeziune a UE pentru 2014-2020, si care se
finanteaza din FEDR, FC, FSE si FEPAM.

Raport tehnic (Raport de Progres). Este raportul elaborat care descrie
activitatile derulate in perioada de raportare, precum si progresul
indeplinirii rezultatelor si indicatorilor.

SMIS 2014+. Sistemul informatic unitar, gestionat de Ministerul Fondurilor
Europene, care are posibilitatea sa interactioneze eficient cu sistemul
informatic al Comisiei Europene (SFC 2014) si este proiectat avand la baza
principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice, astfel
incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum
sisteme informatice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor,
raspunzand nevoilor sistemului de coordonare, gestionare si control al FEDR,
FC si FSE, in conformitate cu prevederile art. 125, alin. (2) lit. d) din
Regulamentul UE nr. 1303/2013.

Valoare totala eligibila a proiectului. Totalul fondurilor reprezentand
contravaloarea contributiei din fonduri europene, valoarea cofinantarii
publice si/sau private, precum si contravaloarea cheltuielilor publice si/sau

private, altele decat cele eligibile (daca este cazul).
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Loc de munca - locul in care se afla posturile de lucru, situat in cladirile

intreprinderii/unitatii, inclusiv orice alt loc din aria intreprinderii/unitatii la

care angajatul are acces in cadrul desfasurarii activitatii;

Grup tinta - grupul de persoane fizice sau juridice (definite ca arie
geografica, domeniu de activitate etc.) carora li se adreseaza direct un
proiect, prin intermediul carora un proiect isi propune sa realizeze o
schimbare;

Contractul de subventie - actul juridic semnat intre administratorul
schemei de minimis si beneficiarul ajutorului de minimis, prin care se
stabilesc drepturile si obligatiile corelative ale partilor in vederea
implementarii masurilor finantate prin prezenta schema de ajutor de
minimis;

Plan de afacere - instrument managerial de actiune, elaborat in mod logic,
ce presupune o gandire de perspectiva asupra dezvoltarii unei afaceri si
pornind de la obiectivele acesteia; include toate acele faze si resurse care
sunt implicate in atingerea acelor obiective, intr-un termen prestabilit; Prin
planul de afaceri se intelege planul de afaceri depus in cadrul Concursului de
planuri de afaceri lansat prin Proiectul "Antreprenoriatul- o alternativa de

”

cariera excelenta (ACE)”, si care a fost evaluat conform metodologiei de
selectie a planurilor de afaceri si selectat la finantare.

Proiect - proiectul finantat prin POCU in cadrul apelului de proiecte
»,Romania Start Up Plus” si implementat de administratorul schemei de
minimis, respectiv ”Antreprenoriatul - o alternativa de cariera excelenta
(ACE)” ID POCU 82/3/7/105905.

Cerere de finantare - proiect depus de catre administratorul schemei de
minimis in cadrul unui apel de proiecte finantat prin intermediul POCU;
Contract de finantare - actul juridic semnat intre AM/Ol POCU, pe de o
parte, si administratorul schemei de minimis, pe de alta parte, prin care se
stabilesc drepturile si obligatiile corelative ale partilor in vederea

implementarii operatiunilor in cadrul POCU;
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Schema de minimis - Schema transparenta de ajutor de minimis ,,Romania
Start Up Plus” aferenta Programului Operational Capital Uman 2014-2020,
Axa Prioritara 3 ,Locuri de munca pentru toti”, Obiectivul Specific 3.7
»Cresterea ocuparii prin sustinerea intreprinderilor cu profil non-agricol din

zona urbana”.

.Administrator' al schemei de minimis - orice persoand juridicd delegata

de catre furnizorul schemei de minimis sa deruleze proceduri in domeniul de
minimis in numele furnizorului;

Administrator al schemelor de antreprenoriat’ - persoanele juridice de
drept public sau de drept privat care implementeaza, singure sau in
parteneriat, proiecte cofinantate prin Programul Operational Capital Uman,
Axa prioritara 3 ,Locuri de munca pentru toti”, Obiectivul specific 3.7.
Cresterea ocupadrii prin sustinerea intreprinderilor cu profil non-agricol
din zona urband, proiecte in cadrul carora se atribuie ajutoare de minimis
pentru infiintarea de intreprinderi, cu respectarea conditiilor din Ghidul
solicitantului - Conditii specifice ,,Romania Start Up Plus”;

Furnizor® al schemei de minimis - orice entitate detinutd de stat sau care
administreaza resurse ale statului sau, dupa caz, detinuta de catre o unitate
administrativ-teritoriala sau care administreaza resurse ale unei unitati
administrativ-teritoriale, care acorda intreprinderilor facilitati de natura
ajutorului de stat sau de minimis;

Beneficiarul schemei de minimis - intreprindere creata de o persoana cu
varsta mai mare de 18 ani, care doreste sa initieze o afacere independenta,
pe baza unui plan de afacere selectat in conditiile specifice stabilite in
Ghidului solicitantului Romania Start-Up Plus si in conformitate cu
metodologia privind concursul de planuri de afaceri/proiecte din cadrul
proiectului ID POCU 82/3/7/105905.

' Cf. art. 2, alin. 1, lit. b din Ordonanta de urgenta nr. 77/2014, cu modificirile si completirile ulterioare
* Cf. Programului Operational Capital Uman, Ghidul solicitantului — Conditii specifice “Romania Start Up Plus”
? Cf. art. 2, alin. 1, lit. m din Ordonanta de urgenta nr. 77/2014, cu modificirile si completirile ulterioare
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1.2. Abrevieri

AA  Autoritatea de Audit

AC  Autoritatea de Certificare

AM  Autoritatea de Management

ANAP Autoritatea Nationala pentru Achizitii Publice

AP Axa Prioritara

AT  Asistenta Tehnica

CE  Comisia Europeana

CPV  Common Procurement Vocabulary (abreviere in engleza)
FESI  Fonduri Europene Structurale si de Investitii

FSE  Fondul Social European

GT  Grup Tinta

OIR/OI Organism Intermediar Regional/Organism Intermediar
ONG Organizatie neguvernamentala

0OS  Obiectiv specific

OUG Ordonanta de Urgenta a Guvernului

Pl Prioritate de investitii

PO  Program Operational

POCU Programul Operational Capital Uman

RP Raport de Progres

UE  Uniunea Europeana

1.3. Scopul Manualului Beneficiarului

Manualul Beneficiarului este un ghid menit sa ofere indrumare Beneficiarilor
ajutorului de minimis in cadrul Proiectului ”Antreprenoriatul - o alternativa de
cariera excelenta (ACE)” finantat prin Programului Operational Capital Uman 2014-
2020 in procesul de implementare a planurilor de afaceri finantate prin acest
program. Acesta ofera informatii practice cu privire la implementarea proiectului,

monitorizarea si  raportarea fata ~de  Administratorul schemei de

antreprenoriat/Autoritatea de Management/QOrganisme Intermediare
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Regionale/Organisme Intermediare, perioada de sustenabilitate, termenelor de
transmitere a acestora catre Administratorul schemei de antreprenoriat,
modificarea contractului de subventie etc.

Manualul Beneficiarului este orientativ si nu inlocuieste prevederile contractuale
sau legislatia in vigoare. in situatia in care existd neconcordante intre prezentul
ghid si legislatia nationala si/sau comunitara ori Contractul de subventie,
prevederile acestora din urma prevaleaza.

Beneficiarul ajutorului de minimis are misiunea si raspunderea pentru
implementarea planului de afaceri aprobat, cu modificarile si completarile
ulterioare. Totodata, pentru o implementare eficienta a planului de afaceri
finantat prin POCU, precum si in vederea atingerii cu succes a obiectivelor
propuse, se impune gestionarea proiectului intr-o maniera responsabila, coerenta si
constanta, in conformitate cu prevederile contractuale, precum si cu legislatia
nationala si comunitara incidenta.

Prezentul manual a fost realizat tinandu-se cont de forma Contractului de
subventie si a regulilor aplicabile proiectelor depuse si aprobate in cadrul cererilor
de propuneri de proiecte lansate de catre AM/OIR/0OIl POCU in perioada 2016-2017.

1.4. Sistemul de implementare POCU 2014-2020

Sistemul de implementare, monitorizare si control al POCU cuprinde urmatoarele

organizatii:
Organizatie Responsabilitati
Persoana juridica de drept public, de drept privat cu sau fara scop
BENEFICIARUL patrimonial, care a obtinut finantare prin POCU, responsabilda de
AJUTORULUI implementarea planului de afaceri, in conformitate cu prevederile
DE MINIMIS Contractului de subventie si cu reglementarile comunitare si nationale
in vigoare.
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ADMINISTRATORUL
SCHEMEI DE
ANTREPRENORIAT

Persoand juridica de drept public sau de drept privat care
implementeaza, singure sau in parteneriat, proiecte cofinantate prin
Programul Operational Capital Uman, Axa prioritara 3 , Locuri de munca
pentru toti”, Obiectivul specific 3.7. Cresterea ocuparii prin sustinerea
intreprinderilor cu profil non-agricol din zona urbana, proiecte in cadrul
carora se atribuie ajutoare de minimis pentru infiintarea de
intreprinderi, cu respectarea conditiilor din Ghidul solicitantului —
Conditii specifice ,,Romania Start Up Plus”;

AM POCU

Autoritate publica, organizata Tn cadrul MFE ca Directie General3,
responsabila cu gestionarea si implementarea POCU, 1in
conformitate cu principiile managementului financiar riguros si
separarii clare a functiilor si care, prin serviciile sale, va asigura

OIR/OI POCU

Tn baza Acordului de Delegare de functii incheiat cu AM POCU, OIR/Ol
asigura o parte din atributiile Autoritatii de Management, respectiv:
evaluarea cererilor de finantare, gestionarea contractelor,
monitorizarea proiectelor, verificarea administrativa a cererilor de

P L o e 1 e

Autoritatea de
Certificare

Autoritatea publica, organizata in cadrul MFP ca Directie General3,
responsabilda de certificarea sumelor cuprinse in declaratiile de
cheltuieli transmise la Comisia Europeand, primirea de la Comisia
Europeana a Fondurilor Europene si transferarea acestora catre AM.

Autoritatea de Audit

Organism independent din punct de vedere operational fata de Curtea
de Conturi si fata de celelalte autoritati responsabile cu gestionarea si
implementarea fondurilor comunitare, ce are ca responsabilitati
auditul de sistem, auditul de operatiuni, verificari pe baza de esantion
si auditul final al operatiunilor finantate prin fondurile comunitare.

Curtea Europeana de
Conturi

Institutie Europeana a carei activitate se concentreaza pe raportarea
financiara a UE, precum si pe executia bugetului Uniunii si pe punerea
in aplicare a politicilor sale. Asemenea altor institutii supreme de
audit, Curtea desfasoara trei tipuri diferite de audit: audit financiar,
audit de conformitate si auditul performantei.
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Directia Generald Ocuparea Fortei de Munca, Afaceri Sociale si

CE - DG EMPL Incluziune din cadrul Comisiei Europene efectueaza cel putin o misiune

anuala de audit de sistem, prin care verifica eficacitatea sistemului de
management si control pe fiecare cerinta cheie.

Asigura protectia intereselor financiare ale UE in Romania, prin
detectarea, combaterea si monitorizarea eficienta a fraudelor si a

Departamentul oricaror alte fapte ilegale <care au ca efect utilizarea
pentru Lupt necorespunzatoare a fondurilor comunitare si, implicit, prejudicierea
Antifrauds bugetului comunitar. Efectueaza controale administrative si la fata

locului ale proiectelor finantate din fonduri europene, coordoneaza
institutiile nationale implicate in lupta antifrauda si coopereaza cu
Oficiul European de Lupta Antifrauda.

Oficiul European de
Lupta Antifrauda

Investigheaza cazurile de fraudare a bugetului UE, acte de coruptie si
de culpa profesionala grava la nivelul institutiilor europene si
elaboreaza politica antifrauda in numele Comisiei Europene.

1.5. Atributiile sistemului de verificare, monitorizare si control

in conformitate cu prevederile Schemei de minimis ”"Romania Start-up Plus”, cu

modificarile si completarile ulterioare atributiile, responsabilitatile si oblgatiile

seistemului de verificare sunt dupa cum urmeaza:

(1) Atributiile Ministerului Fondurilor Europene, prin AM POCU, sunt:

a) Elaborarea Ghidul Solicitantului - Conditii specifice ”Romania Start-Up Plus”,

insotit de Schema de ajutor de minimis ,,Romania Start-Up Plus” si lansarea
apelul de propuneri de proiecte aferent, dupa avizarea schemei de ajutor de
minimis de catre Consiliul Concurentei;

delegarea atributiilor privind evaluarea si contractarea cererilor de
finantare aferente apelului de propuneri de proiecte ,Romania Start-Up
Plus”, precum si implementarea schemei de ajutor de minimis catre OIR
POCU;

Recuperarea valorii ajutorului de minimis utilizat abuziv de catre

beneficiarul ajutorului de minimis sau a ajutorului de minimis primit cu
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nerespectarea conditiilor de acordare. Aceasta atributie poate fi delegata
catre OIR POCU;

Pastrarea evidentelor detaliate privind ajutorul de minimis acordat pe o
durata de cel putin 10 ani de la data la care ultima alocare specifica a fost
acordata in baza schemei de ajutor de minimis. Aceste evidente trebuie sa
contina toate informatiile necesare pentru a demonstra respectarea
conditiilor impuse de legislatia comunitara in domeniul ajutorului de

minimis.

(2) Atributiile OIR POCU sunt:

a)

b)

Semnarea contractelor de finantare cu beneficiarii de finantare
nerambursabila, care devin administratori ai schemei de ajutor de minimis.
Validarea respectarii criteriilor de acordare a ajutorului de minimis
prevazute in Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei din 18 decembrie
2013.

c) Monitorizarea permanenta a ajutoarelor de minimis acordate, aflate in

derulare, si dispunerea masurilor care se impun in cazul incalcarii conditiilor
impuse prin schema de ajutor de minimis sau prin legislatia nationala ori
europeana aplicabila la momentul respectiv.

Pastrarea evidentelor detaliate privind ajutorul de minimis acordat pe o
durata de cel putin 10 ani de la data la care ultima alocare specifica a fost
acordata in baza schemei de ajutor de minimis. Aceste evidente trebuie sa
contina toate informatiile necesare pentru a demonstra respectarea
conditiilor impuse de legislatia comunitara in domeniul ajutorului de
minimis.

Recuperarea valorii ajutorului de minimis utilizat abuziv de catre
beneficiarul ajutorului de minimis sau a ajutorului de minimis primit cu

nerespectarea conditiilor de acordare.

(3) Atributiile administratorilor schemei de antreprenoriat sunt:

a)

Identificarea si selectarea potentialilor beneficiari de ajutor de minimis prin

organizarea de concursuri de planuri de afaceri, care vor fi supuse aprobarii
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unei comisii de selectie, pe baza unor criterii stabilite de administratorul
schemei de antreprenoriat, in cadrul unui proces transparent si
nediscriminatoriu. Comisia de selectie a ideilor de afaceri va include
obligatoriu un numar impar de membri din care se recomanda sa faca parte
reprezentanti ai mediului de afaceri si patronatelor din aria de

implementare a proiectului.

Comisia de selectie va evalua si selecta planurile de afaceri pe baza unei
metodologii aprobate de Ministerul Fondurilor Europene si incluse in cadrul
cererii de finantare inaintate de administratorul schemei de antreprenoriat,
care va asigura principii si criterii transparente, echidistante si obiective, in

cadrul unui proces care va viza minimum urmatoarele elemente:

descrierea afacerii si a strategiei de implementare a planului de afaceri
(obiective, activitati, rezultate, indicatori);

analiza SWOT a afacerii;

schema organizatorica si politica de resurse umane;

descrierea produselor/ serviciilor/ lucrarilor care fac obiectul afacerii;
analiza pietei de desfacere si a concurentei;

strategia de marketing;

proiectii financiare privind afacerea.

asigurarea respectarii de catre beneficiarul ajutorului de minimis a
conditiilor de eligibilitate, in conformitate cu regulile stabilite in prezenta
schema si in Ghidul Solicitantului - Conditii specifice "Romania Start-Up

Plus”;

verificarea respectarii criteriilor de acordare a ajutorului de minimis

prevazute in Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei din 18 decembrie
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2013 si transmiterii documentelor justificative catre furnizorul schemei de

ajutor de minimis pentru validare;

e) semnarea cu beneficiarii de ajutor de minimis a contractelor de subventie,
in baza carora se acorda ajutorul de minimis, dupa primirea validarii de la

furnizor conform art. 10 pct. 2 lit. b),.;

f) Realizarea platii sumelor aferente ajutorului de minimis catre beneficiarii
ajutorului de minimis in confomitate cu planurile de afaceri selectate si cu

normele legale aplicabile;

g) raportarea furnizorului de ajutor de minimis a tuturor datelor si informatiilor
necesare pentru monitorizarea ajutorului de minimis, in formatul pus la

dispozitie de catre furnizorul schemei;

h) monitorizarea ajutorului de minimis acordat pe toata durata contractului de

subventie;

i) monitorizarea respectarii regulilor de sustenabilitate de catre beneficiarul
ajutorului de minimis, respectiv: continuarea functionarii afacerii, inclusiv
mentinerea locurilor de munca create, pe o perioada de minimum 6 luni de

la finalizarea perioadei obligatorii de functionare a afacerii;

j) pastrarea, impreuna cu furnizorul si beneficiarul, a evidentelor detaliate
privind ajutorul de minimis acordat pe o durata de cel putin 10 ani de la
data la care ultima alocare specifica a fost acordata in baza schemei de
ajutor de minimis. Aceste evidente trebuie sa contina toate informatiile
necesare pentru a demonstra respectarea conditiilor impuse de legislatia

comunitara in domeniul ajutorului de minimis.

(4) Drepturile si obligatiile Beneficiarilor de ajutor de minimis sunt:
a) Beneficiarul ajutorului de minimis are dreptul de a primi ajutorul de minimis

pentru implementarea planului de afaceri selectat, in conditiile prevazute in
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prezenta schema de ajutor de minimis si in Ghidul Solicitantului - Conditii
specifice ”Romania Start-Up Plus”;

Pentru a beneficia de ajutor de minimis, beneficiarul ajutorului de minimis
are obligatia de a implementa planul de afaceri selectat si de a asigura
sustenabilitatea activitatilor in conditiile prevazute in prezenta schema de
ajutor de minimis si in Ghidul Solicitantului -Conditii specifice ”Romania
Start-Up Plus”;

Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia de a raporta furnizorului
schemei de ajutor de minimis/administratorului schemei de antreprenoriat
toate datele si informatiile necesare pentru monitorizarea ajutorului de
minimis, in formatul pus la dispozitie de catre furnizorul schemei;
Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia de a restitui, dupa caz,
partial sau total, valoarea ajutorului de minimis primit in situatia
nerespectarii conditiilor de acordare si utilizare a ajutorului, inclusiv

dobanda aferenta

1.6. Website-ul Proiectului si comunicarea cu Beneficiarii
ajutorului de minimis

in procesul de implementare a planurilor de afaceri prin intermediul Proiectului

”Antreprenoriatul - o alternativa de cariera excelenta( ACE)”, beneficiarii dispun

de o serie de documente incarcate pe website-ul http://www.hub.asociatia-

asura.ro, in sectiunea dedicata ”"Documente utile”. Printre documente se regasesc:

Procedura de derulare a achizitiilor
Manualul de identitate vizuala POCU
Informari date de AM POCU. Ol POCU

Indrumar si materiale utile

Beneficiarii ajutorului de minimis primesc sprijin prin intermediul site-ului, dupa

logare cu cardul de membru, la sectiunea contact/ discutii.
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1.7. Cofinantarea pentru Beneficiarii ajutorului de minimis
Ratele de cofinantare pentru Beneficiarii ajutorului de minimis aplicabile sunt
diferentiate si prevazute in cadrul Contractului de subventie Art. 5. Obiectul

contractului de subventie si scopul acordarii subventiei.

2. DEMARAREA IMPLEMENTARII PLANULUI DE AFACERI

2.1. Semnarea contractului de subventie

Contractul de subventie este un act de adeziune si stabileste cadrul juridic in care
se va desfasura relatia contractuala dintre Administratorul schemei de
antreprenoriat si Beneficiarul ajutorului de minimis, regulile si termenele care
trebuie respectate de ambele parti, conditiile in care se acorda finantarea
solicitata precum si modalitatile de punere in aplicare a prevederilor contractuale.
Odata cu semnarea contractului de subventie Solicitantul ajutorului de minimis
devine Beneficiar al ajutorului de minimis, iar contractul intra in vigoare si produce
efecte de la data semnarii de catre ultima parte.

Inainte de semnarea contractelor de subventie, fiecare beneficiar al ajutorului de
minims trebuie sa faca dovada ca este actionar majoritar in cadrul IMM-ului nou
creat, sa demonstreze ca are deschis contul pentru primirea finantarii si sa

prezinte documente din care sa rezulte ca apartine grupului tinta eligibil.

Pentru a fi eligibil pentru semnarea contractului de subventie, Solicitantul trebuie
sa se asigure de indeplinirea urmatoarelor conditii:
- Solicitantul ajutorului de minimis trebuie sa fie obligatoriu actionar
majoritar al intreprinderii nou infiintate ;
- Solicitantul ajutorului de minimis NU are calitatea de actionar majoritar in
structura unei alte intreprinderi la data semnarii contractului de subventie
- Codul CAEN principal al intrerpinderii nou infiintate trebuie sa fie cel pentru

care s-a solicitat finansare conform planului de afacere
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- Sediul social si/ sau punctul de lucru sa fie in mediul urban, in judetul

prevazute in planul de afaceri

In vederea verificarii acestor aspecte, solicitantul va depune la Administratorul
schemei de antreprenoriat urmatoarele documente doveditoare:

- Act constitutiv

- Certificat Unic de Tnregistrare/ Certificat de inregistrare Fiscala

- Certificat constatator de la infiintare

- Hotarare de infiintare

- Certificat constatator informatii de baza

- Declaratie pe propria raspundere ca nu este actionar majoritar intr-o alta

intreprindere.

2.2. Modificarea structurii Beneficiarului ajutorului de minimis

Solicitantul ajutorului de minimis (persoana al carei plan de afaceri a fost selectat
la finantare in cadrul concursului de planuri de afaceri) pe toata perioada
implementarii planului de afaceri, dar si in perioada de sustenabilitate va avea
calitatea de actionar majoritar in cadrul structurii Beneficiarului ajutorului de

minimis cu care s-a semnat contractul de subventie.

In timpul implementarii planului de afaceri, respectiv in perioada de
sustenabilitate, pot interveni modificari in structura actionariatului intreprinderii
nou infiintate, insa se va acorda o atentie deosebita la actionarul majoritar, care
trebuie sa ramana in continuare actionar majoritar pana la finalizarea perioadei de

sustenabilitate.

Castigatorii planurilor de afaceri se pot asocia cu un asociat minoritar, cu conditia
respectarii prevederilor din Legea nr. 346/2004 privind stimularea infiintarii si
dezvoltarii intreprinderilor mici si mijlocii, cu modificarile si completarile

ulterioare. Asociatul poate sa faca parte inclusiv din grupul tinta necastigator, din
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Romania sau din afara tarii, din regiunea vizata sau din alta regiune. Nu se pot

asocia doi castigatori ai planurilor de afaceri.

Beneficiarul ajutorului de minimis trebuie sa se asigure ca noul actionar respecta
urmatoarele cerinte:

- Aluat la cunostinta de faptul ca pe toata perioada implementarii planului de
afaceri si in perioada de sustenabilitate va avea calitatea de actionar
minoritar

- Nu a fost declarat castigator 1in cadrul unui Concurs similar de planuri de
afaceri si nu are calitatea de beneficiar de ajutor de minimis in cadrul unui

alt Proiect

in acest sens, Beneficiarul ajutorului de minimis va informa Administratorul
schemei de antreprenoriat cu privire la intentia de modificare a structurii

parteneriatului inainte ca aceasta sa se produca.

Astfel, inainte de efectuarea modificarilor in structura actionariatului,
Beneficiarulajutorului de minimis va transmite Administratorului schemei de
antreprenoriat, cu cel putin 3 zile lucratoare inainte sa fie facuta modificarea,
urmatoarele documente:
1. Nota justificativa privind valoarea adaugata adusa de noul actionar
2. Declaratie pe propria raspundere a noului actionar ca nu a fost declarant
castigator in cadrul unui Concurs similar de planuri de afaceri lansat in
cadrul POCU 2014-2020 si respective ca nu are calitatea de beneficiar al
ajutorului de minimis in cadrul Schemei de ajutor de minimis "Romania
Start-up Plus”.
3. Act constitutiv - versiunea modificata din care sa reiasa faptul ca nu au

fost efectuate modificari cu privire la actionarul majoritar
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Administratorul schemei de antreprenoriat va verifica aceasta asociere din prisma
valorii adaugate, a justificarii motivului pentru care este necesara aceasta
asociere, precum si din prisma respectarii regulilor cu privire la ajutorului de stat.

Daca cerintele minime sunt indeplinite, Administratorul schemei de antreprenoriat
va emite acordul de demarare a procedurii de modificare a structurii

actionariatului Beneficiarului ajutorului de minimis.

Dupa efectuarea modificarilor asupra structurii actionariatului, Beneficiarul are
obligatia trasmiterii, in cel mult 3 zile lucratoare de la momentul producerii
modificarii a urmatoarelor documente:

- Certificat de mentiuni emis de ONRC

- Hotararea judecatoreasca de modificare

- Certificat constatator cu informatii de baza din care sa reiasa structura

actionariatului.

2.3. Trecerea de la neplatitor de TVA la platitor de TVA a
Beneficiarului ajutorului de minimis

In cazul in care pe durata implementarii planului de afaceri Beneficiarul ajutorului
de minimis devine platitor de TVA, are obligatia ca in termen de 3 zile lucratoare
sa comunice Administratorului schemei de antreprenoriat aceasta modificare si sa
transmita acestuia o copie dupa Certificatul de Inregistrare fiscala cu atribut RO,
emis de ANAF.

Este de mentionat faptul ca aceasta modificarea are incidente asupra bugetului
planului de afaceri, deoarece valoarea ajutorului de minimis acordata include si
cheltuielile de TVA.

in conformitate cu prevederile art. 69, alin. (3) lit. c) din Regulamentul UE nr.
1303/2013, cheltuiala cu TVA este eligibila, daca este nedeductibila, potrivit legii.
Pentru a fi eligibila, cheltuiala cu TVA trebuie sa fie aferenta unor cheltuieli

eligibile efectuate in cadrul proiectelor finantate din fonduri nerambursabile
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In acest sens, pentru evitarea dublei finantari, adica deducerea TVA atat din
valoarea ajutorului de minimis acordat cat si de la bugetul national, Beneficiarul
ajutorului de minimis are urmatoarele optiuni:

1. Fie solicita modificarea contractului de subventie prin act additional, prin
care se elimina cheltuielile de TVA, contravaloarea acestuia putand fi
redistribuita catre noi tipuri de cheltuieli necesare implementarii planului
de afaceri. Atentie! Se va elimina TVA doar pentru cheltuielile care nu au
fost operate la momentul inscrierii ca platitor de TVA.

2. Fie depune la ANAF o declaratie privind nedeductibilitatea TVA a facturilor
platite prin intermediul proiectului, in scopul emiterii unui Certificat privind
nedeductibilitatea TVA.

Atentie! ANAF emite acest certificat doar dupa depunerea declaratiei de
TVA general, astfel incat sa poata fi verificat faptul ca nu este dubla

finantare.

2.4. Obligatiile contractuale ale Beneficiarului
In derularea proiectului, conform contractului de subventie, Beneficiarul ajutorului

de minimis are o serie de obligatii si responsabilitati.

Management si conformitate legislativa

- Sa asigure managementul si implementarea planului de afaceri in
concordanta cu prevederile contractului semnat si ale legislatiei europene si
nationale aplicabile.

- Sa respecte integral prevederile cuprinse in planul de afaceri aprobat,
referitoare la asigurarea conformitatii cu politicile Uniunii Europene si
nationale, privind achizitiile publice, ajutorul de stat, egalitatea de sanse,
dezvoltarea durabila, informarea si publicitatea.

- Sa respecte prevederile Directivei CE/95/46 a Parlamentului European si a
Consiliului din 24 octombrie 1995 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a

acestor date, transpusa in legislatia nationala prin Legea nr. 677/2001, cu
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modificarile si completarile ulterioare, precum si prevederile Directivei
2002/58/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 12 iulie 2002
privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice, transpusa in legislatia nationala prin
Legea nr. 506/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

Sa isi asume raspunderea pentru prejudiciile cauzate tertilor din culpa sa pe
parcursul implementarii proiectului

implementarea Planului de afacere in conformitate cu cele asumate conform
prezentului Contract de subventie, respectarea bugetului aprobat,
calendarului activitatilor, indicatorii prestabiliti, si altor instructiuni, norme,
decizii legate de implementarea Proiectului. Administratorul schemei de
antreprenoriat are dreptul de a proceda imediat la denuntarea Contractului
de subventie, la retragerea finantarii si realizarea procedurii de recuperare
a tuturor sumelor acordate Beneficiarului schemei de minimis, cu penalitati,
daune si altele asemenea, in cazul in care constata ca Beneficiarul schemei
de minimis sau asociatii/administratorul acestuia nu respecta intocmai
prevederile prezentului Contract de subventie si oricare dintre conditiile de
acordare a ajutorului;

Beneficiarul schemei de minimis isi asuma in mod direct utilizarea legala si
in concordanta cu intreaga legislatie aplicabila a sumelor primite in baza
Contractului de subventie. Asociatii si administratorul Beneficiarului schemei
de minimis raspund, in conditiile prezentului Contract de subventie, cu
intreaga lor avere pentru prejudiciile create prin utilizarea neconforma ori
utilizarea sumelor primite in baza Contractului de subventie in vederea
satisfacerii unor interese personale sau ale membrilor familiei;

Persoana care a fost desemnata castigatoare in concursul de planuri de
afaceri isi va pastra calitatea de actionar majoritar al intreprindrii nou-
infiintate pe toata durata prezentului contract.

Sa nu detina calitatea de asociat majoritar/actionar majoritar in alta

societate comerciala si sa nu aiba calitatea de asociat/ actionar,
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administrator, reprezentant legal sau angajat in cadrul unei alte
intreprinderi infiintate prin Romania Start-up Plus;

Sa 1si desfasoare activitatea cu detinerea si respectarea tuturor
autorizatiilor de functionare necesare conform legislatiei specifice activitatii
desfasurate;

Beneficiarul schemei de minimis se obliga sa respecte conduita si normele de
implementare impuse de Administratorul schemei de antreprenoriat si AM
POCU/ OIR POSDRU delegat. Sa raspunda la solicitarile Administratorului
schemei de antreprenoriat sau la AM POCU/ Ol POSDRU delegat privind
implementarea planului de afaceri propus cu promptitudine.

angajarea a minimum 2 persoane in cadrul afacerii sprijinite, in termen de
cel mult 6 luni de la semnarea prezentului Contract de Subventie;

asigurarea functionarii intreprinderii sprijinite prin prezentul contract de
subventie, pe o perioada de minimum 12 luni de la data semnarii
contractului de subventie, pe perioada implementarii proiectului aferent
contractului de finantare cu ID 105905, in etapa a ll-a specificata in Ghidului
solicitantului - Conditii specifice ,,Romania Start Up Plus”;

asigurarea perioadei de sustenabilitate de minimum 6 luni, in care
beneficiarul sa asigure continuarea functionarii afacerii, inclusiv cu obligatia
mentinerii locurilor de munca in conditiile asumate prin planul de afaceri
aprobat (dupa finalizarea perioadei de implementare a planului de afacere);
respectarea obiectivelor asumate prin planul de afaceri aprobat in cadrul
proiectului

utilizarea subventiei exclusiv pentru atingerea scopului si obiectivelor
pentru care a fost acordata, conform planului de afaceri aprobat in cadrul

proiectului ID 105905 si a prezentului contract de subventie;

Accesul la documente si arhivarea

Asigurarea accesului la sediul beneficiarului schemei de minimis a
reprezentantilor administratorului schemei de antreprenoriat si a

persoanelor imputernicite de furnizorul schemei de minimis sau de Consiliul
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Concurentei sa efectueze controale privind modul de utilizare a subventiei,
precum si punerea la dispozitia acestora a documentelor solicitate;

- Transmiterea tuturor datelor, informatiilor si documentelor solicitate de
catre administratorul schemei de antreprenoriat, furnizorul schemei de
minimis sau Consiliul Concurentei, in termenele stabilite de acestia;

- Sa indosarieze si sa pastreze toate documentele proiectului in original,
precum si copii ale documentelor partenerilor, daca este cazul, inclusiv
documentele contabile, privind activitatile si cheltuielile eligibile, in
vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, in conformitate cu legislatia
europeana si nationala. Toate documentele vor fi pastrate pana la
inchiderea oficiala a POCU sau pana la expirarea perioadei de durabilitate a
proiectului, oricare intervine ultima. In cazul nerespectarii prevederilor din
Contractul de suventie, Beneficiarul este obligat sa restituie suma aferenta
documentelor lipsa, rambursata in cadrul Proiectului, reprezentand
asistenta financiara nerambursabila.

- pastrarea unei evidente detaliate a subventiei primite cu titlu de ajutor de
minimis in baza prezentului contract de subventie, pe o durata de cel putin
10 ani de la data primirii ultimei transe; aceasta evidenta va include
informatiile necesare pentru a demonstra respectarea conditiilor impuse de
legislatia comunitara in domeniul ajutorului de minimis;

- Beneficiarul schemei de minimis are obligatia de a pune la dispozitia
Administratorului schemei de antreprenoriat, OIRPOSDRU, Autoritatii de
certificare plati, Autoritatii de Audit, Departamentului de Lupta Antifrauda,
Comisiei Europene, Curtii Europene de conturi si/ sau oricarui alt organism
abilitat sa verifice modul de utilizare a finantarii nerambursabile, la cerere
si in termen, documentele si/sau informatiile solicitate si sa asigure

conditiile pentru efectuarea verificarilor la fata locului.

Buget, financiar si contabilitate

- deschiderea de conturi, un cont deschis special pentru implementarea

planului de afaceri la banci sau trezorerie, conform solicitarilor
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administratorului schemei de antreprenoriat si prezentarea dovezii privind
deschiderea de cont special, la momentul solicitarii primei transe din
subventie;

Sa tina evidenta contabila analitica a proiectului, utilizand conturi analitice
distincte pentru reflectarea tuturor operatiunilor referitoare la
implementarea proiectului, in conformitate cu dispozitiile legale.

Sa includa in bugetul propriu sumele necesare finantarii Planului de afaceri,
inclusiv asigurarea co-finantarii si a finantarii cheltuielilor neeligibile in
vederea implementarii Planului de afaceri

pastrarea unei evidente detaliate a subventiei primite cu titlu de ajutor de
minimis in baza prezentului contract de subventie, pe o durata de cel putin
10 ani de la data primirii ultimei transe; aceasta evidenta va include
informatiile necesare pentru a demonstra respectarea conditiilor impuse de
legislatia comunitara in domeniul ajutorului de minimis;

depunerea la organele competente a documentelor privind evidentierea
ajutorului de minimis, potrivit legislatiei aplicabile in vigoare;

restituirea partiala sau totala a ajutorului de minimis primit si a tuturor
eventualelor accesorii (penalitati, dobanzi) impuse de Furnizorul schemei de
minimis, in situatia nerespectarii conditiilor de acordare a ajutorului;

Sa transmita Administratorului schemei de antreprenroiat cererile de
subventie in timp util si in conformitate cu procedurile specifice cererilor de
plata si de rambursare adoptate de AM POCU/ OIR POSDRU. Sa isi asume
raspunderea pentru cheltuielile efectuate si cuprinse in cererile de
subventie.

Beneficiarul schemei de minimis va fi raspunzator pentru eventualele
cheltuieli declarate neeligibile de catre OIR POSDRU, urmand ca in cazul in
care vor exista cheltuieli neeligibile sa suporte aceste cheltuieli in vederea
stingerii eventualelor debite constatate de Ol POSDRU.

Beneficiarul schemei de minimis are obligatia de executare a bugetului

(angajarea si efectuarea tuturor platilor) aprobat conform Planului de
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afaceri, precum si a altor documente aferente in primele 12 luni de
functionare (perioada de implementare) - minimum 12 luni de functionare in

perioada de implementare.

Achizitii

Sa respecte procedurile de achizitie reglementate prin legislatia in vigoare,
Ordinele si Instructiunile AM POCU, sau stabilite in Metodologiile emise de
Administratorul schemei de antreprenoriat, cu strictete si sa opereze
cheltuielile prevazute in bugetul planului de afaceri in acord cu acestea.
mentinerea destinatiei bunurilor achizitionate prin ajutor de minimis pe o
durata de minimum 3 ani de la data de finalizare a Proiectului aferent
contractului de finantare cu ID 105905. Beneficiarului schemei de minimis fi
este interzis sa instraineze, si/sau sa constituie garantii de orice fel in
favoarea tertilor asupra bunurilor achizitionate din bugetul de minimis
acordat conform Contractului de subventie si anexelor sale. De asemenea,
aceste bunuri nu pot fi supuse executarii pentru acoperirea eventualelor
debite fata de terti. Pentru evitarea oricarui dubiu, prezenta clauza nu se
aplica in relatia cu administratorul schemei de antreprenoriat

Raportarea  cheltuielilor si  transmiterea  documentelor aferente
implementarii proiectului

Sa transmita Administratorului schemei de antreprenroiat cererile de
subventie in timp util si in conformitate cu procedurile specifice cererilor de
plata si de rambursare adoptate de AM POCU/ OIR POSDRU. Sa isi asume
raspunderea pentru cheltuielile efectuate si cuprinse in cererile de
subventie.

Sa intocmeasca si sa transmita Administratorului schemei de antreprenoariat
toate documentele tehnice si financiare privind implementarea planului de

afaceri spre a fi verificate, in termenele stabilite.

2.5. Perioada de valabilitate a contractului si perioada de
implementare a planului de afaceri
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Pentru intelegerea corecta a implicatiilor semnarii unui Contract de subventie si
implementarii unui proiect, se opereaza cu doi termeni: perioada de valabilitate a

contractului si perioada de implementare a planului de afaceri.

Contractul de Subventie intra in vigoare si produce efecte de la data semnarii de
catre ultima parte si isi inceteaza valabilitatea la data executarii integrale a
oricareia si a tuturor obligatiilor pe care contractul si/sau legislatia aplicabila le
stabilesc in sarcina partilor contractante.

Perioada de implementare a planului de afaceri este de 12 luni de la momentul
semnarii contractului de subventie de catre ambele parti.

Data de incepere a implementarii proiectului este data semnarii contractului de
subventie de catre ultima parte.

Atentie! Regula de baza a implementarii planurilor de afaceri, toate activitatile
planului de afaceri si cheltuielile trebuie sa fie efectuate si finalizate nu mai tarziu

de ultima zi din perioada de implementare.

3. IMPLEMENTAREA PLANULUI DE AFACERI

In cadrul acestui capitol, sunt prezentate aspectele financiare si tehnice
referitoare la implementarea Planului de afaceri finantat prin POCU. Cunoasterea
si respectarea regulilor de eligibilitate a cheltuielilor sunt aspecte esentiale pentru

implementarea corecta si eficienta a planului de afaceri

3.1. Implementarea activitatilor
- Beneficiarul ajutorului de minimis este direct responsabil de implementarea
planului de afaceri, in conformitate cu contractul de subventie.
Atentie! Din punct de vedere tehnic si financiar, proiectul trebuie sa isi atinga
indicatorii propusi in planul de afaceri.
In consecintd, Beneficiarul ajutorului de minimis trebuie s& depuna toate eforturile

pentru finalizarea cu succes a proiectului.
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3.2. Eligibilitatea cheltuielilor

In conformitate cu prevederile HG nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a

cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul European de

Dezvoltare Regionala, Fondul Social European si Fondul de Coeziune 2014-2020,

art. 2, alin. (1) - fara a incalca prevederile art. 3 si art. 4.

Pentru a fi eligibila, o cheltuiala trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele

conditii cu caracter general:

sa fie angajata si platita de catre Beneficiar in conditiile legii intre 1
ianuarie 2014 si 31 decembrie 2023, respectiv intre 1 septembrie 2013 si 31
decembrie 2023 pentru cheltuielile efectuate in cadrul operatiunilor
finantate prin Initiativa privind ocuparea fortei de munca in randul tinerilor
(ILMT), cu respectarea perioadei de implementare stabilita de catre
Autoritatea de management prin contractul de finantare;

sa fie insotita de facturi emise in conformitate cu prevederile legislatiei
nationale sau a statului in care acestea au fost emise ori de alte documente
contabile pe baza carora se inregistreaza obligatia de plata si de documente
justificative privind efectuarea platii si realitatea cheltuielii efectuate, pe
baza carora cheltuielile sa poata fi verificate/controlate/auditate, cu
respectarea prevederilor art. 131 alin. (2) si (4) din Regulamentul UE nr.
1303/2013;

sa fie in conformitate cu prevederile programului;

sa fie in conformitate cu contractul de subventie, incheiat intre
Administratorul schemei de antreprenoriat si Beneficiarul ajutorului de
minimis,

sa fie rezonabila si necesara realizarii/ implementarii planului de afaceri si
sa aiba legatura cu domeniul de activitate al firmei

sa respecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si nationale aplicabile;
sa fie inregistrata in contabilitatea Beneficiarului ajutorului de minimis, cu

respectarea prevederilor art. 67 din Regulamentul UE nr. 1303/2013.
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Atentie! Sumele primite cu titlul de ajutor de minimis nu pot fi utilizate decat

pentru cheltuielile prevazute in bugetul planului de afaceri aprobat

3.3. Fluxuri financiare
Ajutorul de minimis acordat in baza prezentului contract de subventie este de
maximum 178.340,00 lei, in conformitate cu contractul de subventie.
Ajutorul de minimis se va acorda catre Beneficiarul schemei de minimis in doua
transe, dupa cum urmeaza:
1. O transa initiala de maximum 75% din valoarea ajutorului de minimis, asa
cum a fost acesta aprobat in cadrul planului de afaceri si a contractului de
subventie incheiat.

Conditii de acordare a transei |

- Pentru a depune cererea de subventie, Beneficiarii ajutorului de minimis au
obligatia deschiderii de unui cont dedicat proiectului unde vor fi virate
sumele aferente ajutorului de minimis;

- Beneficiarul ajutorului de minimis va inainta Administratorului schemei de
antreprenoriat o Cerere de subventie aferenta transei |, care nu va avea o

valoare mai mare de 133.755,00 lei.

2. O transa finala reprezentand diferenta pana la valoarea totala a ajutorului
de minimis, dupa ce beneficiarul schemei de minimis face dovada ca a
realizat venituri reprezentand minimum 30% din valoarea transei initiale
primite si ca a angajat minimum 2 persoane la cel mult 6 luni de la

semnarea contractului de subventie.

in situatia in care beneficiarul schemei de minimis nu poate face dovada realizarii
de venituri in valoarea specificata la alin. 2, pct. b in cadrul termenului de
functionare 12 luni din etapa a ll-a specificata in Ghidului solicitantului - Conditii
specifice ,,Romania Start Up Plus”, transa finala nu va mai fi acordata. Neacordarea
transei finale nu va absolvi Beneficiarul schemei de minimis de obligatiile sale

asumate conform prezentului Contract, inclusiv in ceea ce priveste asigurarea
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respectarii obligatiilor specifice aplicabile beneficiarului schemei de minimis.
Pentru a primi transa finala, beneficiarul schemei de minimis va prezenta
Administratorului schemei de antreprenoriat documente justificative din care sa
reiasa faptul ca a inregistrat venituri prin prestarea/ furnizarea de servicii/

produse conform codului CAEN aprobat prin planul de de afaceri.

Conditii de acordare a transei a ll-a

in vederea acordarii celei de-a doua transe, Beneficiarul ajutorului de minimis va
transmite o cerere de subventie - transa a-ll-a insotita de documente justificative
din care sa reiasa faptul ca acesta a realizat venituri de cel putin 30% din valoarea
primei transe acordata si anume:
- balanta contabila care evidentieaza veniturile incasate pe obiectul/
obiectele de activitate din planul de afacere
- fise de cont
- extras de cont bancar din care sa reiasa incasarile, etc.
- dovada angajarii a minimum 2 persoane - conform contractului de subventie,
la cel mult 6 luni de la semnarea contractului de subventie.
Atentie!
1.Valoarea ajutorului de minimis se poate solicita doar in perioada de valabilitate a
contractului de subventie;
2.Pentru a depune cererea de subventie, Beneficiarii ajutorului de minimis au
obligatia deschiderii de unui cont dedicat proiectului unde vor fi virate sumele

aferente ajutorului de minimis

Subventia va fi platita in termen de 10 zile lucratoare de la data incasarii de catre
Administratorul schemei de antreprenoriat a sumei aferente finantarii planului de
afaceri conform Contractului de finantare. Administratorul schemei de
antreprenoriat nu este responsabil pentru intarzieri, modificari de cuantum, refuz
de plata ori orice alte intarzieri, blocaje, anulari de proiecte venite din partea

Furnizorului schemei de minimis ori a altor autoritati implicate.
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Beneficiarul ajutorului de minimis este responsabil de utilizarea sumelor
potrivit planului de afaceri si a bugetului aprobat, precum si de restituirea

fondurilor virate in cazul in care nu justifica utilizarea lor.

Contributia proprie

Contributia proprie reprezinta aportul financiar adus de Beneficiarul ajutorului de
minimis la implementarea planului de afaceri. Cuantumul contributiei proprii este
prevazut in contractul de subventie.

in implementarea planului de afaceri, Beneficiarul ajutorului de minimis are
obligatia aducerii acestei contributii financiare si va trebui, ca pana la finalizarea
perioadei de implementare a planului de afaceri, sa faca dovada asigurarii

acesteia.

3.4. Contabilitate

Un rol aparte in echipa Beneficiarului ajutorului de minimis revine contabilului,
acesta asigurand reflectarea in contabilitate a tuturor operatiunilor effectuate sub
incidenta planului de afaceri, actiune esentiala in recunoasterea eligibilitatii
cheltuielilor.

Contabilitatea programelor finantate din fonduri comunitare trebuie sa fie
organizata separat (pe baza de conturi analitice), in contabilitatea generala a
Beneficiarului ajutorului de minimis, iar operatiunile contabile trebuie sa
demonstreze o transparenta totala in ceea ce priveste tranzactiile, furnizand toate
informatiile necesare.

Inregistrarile in contabilitate se efectueaza cronologic, cu respectarea succesiunii
documentelor dupa data de intocmire sau de intrare a acestora in unitate si

sistematic, in conturi sintetice si analitice

3.5. Achizitii
in derularea procedurilor de achizitii efectuate solicitantii/Beneficiarii privati care

nu au calitatea de autoritate contractanta aplica:
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1. Ordinul MFE nr. 1284/2016, privind aprobarea Procedurii competitive
aplicabile solicitantilor/ Beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de
furnizare, servicii sau lucrari finantate din fonduri europene, cu modificarile si
completarile ulterioare;
si (dupa caz)
2. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, denumita in continuare
»Lege”, in urmatoarele situatii:
- daca sunt indeplinite cumulativ conditiile prevazute la art. 6 din Lege;
- daca sunt indeplinite cumulativ conditiile stabilite la art. 6 alin. (1) sau la
alin. (3) din Lege;
- daca se asociaza cu o entitate care are calitatea de autoritate contractanta,
in intelesul art. 4 alin. (1) lit. c) din Lege (in cazul proiectelor implementate

in parteneriat).

Procedura competitiva:

Dosarul achizitiei pentru procedurile de atribuire a contractelor de furnizare,
servicii sau lucrari desfasurate in conformitate cu prevederile Ordinului MFE nr.
1284/2016 trebuie sa cuprinda urmatoarele documente intocmite/primite in cadrul

procedurii competitive:

- specificatiile tehnice;

- nota privind determinarea valorii estimate;

- dovada anuntului/invitatiilor/clarificarilor/comunicarilor rezultatului (dupa
caz);

- nota justificativa de atribuire;

- nota justificativa privind decalarea datelor de semnare a contractelor (dupa
caz)-pentru loturi;

- declaratii  pe propria raspundere din care rezulta ca

ofertantul castigator/Solicitantul/Beneficiarul privat nu a incalcat

prevederile referitoare la conflictul de interese;
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- ofertele originale si clarificarile (dupa caz);

- contractul de achzitie;

- actele aditionale (dupa caz);

- alte documente relevante, inclusiv documentele care dovedesc realizarea
achizitiei (de exemplu Procese verbale de receptie servicii si lucrari,
livrabile, procese verbale de predare-primire etc.).

- contestatiile (dupa caz).

Achizitia directa
Dosarul achizitiei directe desfasurate in conformitate cu prevederile Ordinului MFE
nr. 1284/2016 va cuprinde, dar fara a se limita la, urmatoarele documente:

- Nota privind determinarea valorii estimate, care va include informatiile
rezultate din cercetarea ofertelor din piata (oferte de pret solicitate,
cataloage de produse etc.).

- Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda, factura, bon
fiscal, contract, documentele de transport sau altele, dupa caz)

- Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, respectiv furnizarea
produselor/ prestarea serviciilor/ executia lucrarilor (de exemplu: ordine de
plata, extrase de cont, procese-verbale de predare-primire, procese-verbale
de receptie, procese-verbale de punere in functiune/acceptanta, rapoarte

de activitate sau altele, dupa caz)

Beneficiarii ajutorului de minimis au responsabilitatea constituirii si pastrarii

dosarului achizitiei.

Dosarul achizitiei se pastreaza pe toata perioada pentru care acesta produce
efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii Contractului
respectiv. Dosarul trebuie sa cuprinda Programul Anual al Achizitiilor Publice al

Proiectului (inclusiv al achizitiilor directe) in conformitate cu Ordinul nr. 281 din 22
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iunie 2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al

achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale.

3.6. Conflictul de interese
Pe toata perioada implementarii proiectului, Beneficiarul ajutorului de minimis va
trebui sa respecte prevederile legale nationale si comunitare in vigoare referitoare
la conflictul de interese si regimul incompatibilitatilor. in cazul aparitiei unei astfel
de situatii, Beneficiarul ajutorului de minimis trebuie sa ia masuri care sa conduca
la evitarea, respectiv stingerea ei si sa informeze in scris Administratorul schemei
de antreprenoriat in legatura cu orice situatie care da nastere sau este posibil sa

dea nastere unui astfel de conflict.

Atentie! Beneficiarul ajutorului de minimis trebuie sa informeze in scris
Administratorul schemei de antreprenoriat in termen de 3 (trei) zile lucratoare de
la aparitia sau luarea la cunostinta despre o astfel de situatie: conflict de interese

sau incompatibilitate, potential, actual sau consumat.

Aceasta prevedere se aplica Beneficiarului ajutorului de minimis, subcontractorilor,
furnizorilor si angajatilor Beneficiarului ajutorului de minimis, precum si
angajatilor Administratorului schemei de antreprenoriat implicati in exercitarea
functiilor aferente proceselor mentionate.

Partile care fac parte din categoria subiectilor de drept public au obligatia
respectarii prevederilor Legii nr. 161/2003, cu modificarile si completarile
ulterioare, in materia conflictului de interese, precum si oricaror alte dispozitii

legale aplicabile in domeniu.

In cazul Beneficiarilor ajutorului de minimis sunt aplicabile prevederile Capitolului
I, Sectiunea Il din OUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea

neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
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fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobata cu modificari si

completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile ulterioare.

Declaratiile privind inexistenta conflictului de interese presupun asumarea
cunoasterii de catre semnatar a prevederilor articolului 57 din Regulamentul

Financiar UE nr. 966/2012 si a legislatiei nationale in vigoare.

Beneficiarul/partenerul are obligatia, pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire,
respectiv derularii Contractului de achizitii, de a lua toate masurile necesare

pentru a evita situatiile de natura sa determine aparitia unui conflict de interese.

Toate persoanele implicate in procesul decizional sunt obligate sa depuna o
declaratie pe proprie raspundere ca nu se afla intr-o situatie de conflict de

interese cu firmele ofertante in cadrul procedurilor de achizitie.

3.7. Informarea si publicitatea

Beneficiarii ajutorului de minimis au obligatia sa realizeze toate masurile de
informare si publicitate in conformitate cu obligatiile asumate prin Contractul de
subventie si sa respecte regulile in ceea ce priveste vizibilitatea implementarii
planului de afaceri.

Activitatile de informare si publicitate desfasurate in implementarea planului de
afaceri se vor realiza cu respectarea regulilor prevazute in ,,Manualul de identitate
vizuala - Instrumente Structurale 2014-2020 in Romania” (disponibil pe site-ul
www.hub.asociatia-asura.ro sectiunea ,Documente utile”) complementare cu
obligatiile prevazute in Contractul de Subventie, iar neindeplinirea acestora poate
constitui abatere/neregula sau cheltuiala neeligibila.

In ceea ce priveste informarea publicului larg cu privire la Proiectul aflat in
implementare, Beneficiarul va promova masuri de informare si publicitate adaptate
si corelate cu activitatile si anvergura Proiectului. Tn functie de tipologia

proiectului si a publicului larg caruia i se adreseaza masurile de informare si
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publicitate a proiectului, pot fi utilizate inclusiv platforme online precum
Facebook, Instagram, Twitter.

Reguli generale:

(1)  Beneficiarii ajutorului de minimis sunt responsabili pentru implementarea
activitatilor de informare si publicitate in legatura cu asistenta financiara
nerambursabila obtinuta prin Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020, in
conformitate cu cele declarate in planul de afaceri

(2)  Neindeplinirea acestor obligatii poate avea drept consecinta pierderea
fondurilor alocate pentru informare si publicitate si aplicarea unor sanctiuni.

(3)  Beneficiarul este de acord ca odata cu acceptarea finantarii nerambursabile,
urmatoarele date sa fie publicate, electronic sau in orice alt mod: denumirea
Beneficiarului ajutorului de minimis, titlul si rezumatul Planului de afaceri,
valoarea totala a finantarii, datele de incepere si de finalizare ale Planului de
afaceri, locul de implementare al acestuia.

(4)  Beneficiarul este obligat sa expuna cel putin un afis cu informatii despre
implementarea planului de afaceri (dimensiunea minima A3), inclusiv despre
contributia financiara din partea Uniunii, intr-un loc usor vizibil publicului, cum ar
fi zona de intrare in sediul acestuia.

(5)  Beneficiarii sunt obligati sa utilizeze pentru toate materialele de comunicare
finantate prin Programul Operational Capital Uman: sigla Uniunii Europene, sigla
Guvernului Romaniei, precum si cea a Instrumentelor Structurale 2014-2020,
insotite de mentiunea ,,Proiect co-finantat din Programul Operational Capital Uman
2014-2020”. Prin materiale de comunicare se intelege: fluturasi, pliante, brosuri,
afise, bannere, comunicate de presa, website-uri, newsletters, spoturi radio-TV,
insertii in presa scrisa, standuri expozitionale, autocolante, materiale promotionale
sau orice alte produse prin care este promovat proiectul si rezultatele acestuia.

(6)  Beneficiarii vor utiliza indicatiile tehnice din Manualul de Identitate Vizuala
pentru Instrumentele Structurale 2014-2020 in Romania.

(7)  Publicatiile tiparite care sunt realizate in cadrul Planului de afaceri trebuie

sa mentioneze pe ultima coperta obligatoriu Titlul planului de afaceri, Titlul
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proiectului prin intermediul caruia este finantat ”Antreprenoriatul - o alternativa
de cariera excelenta (ACE)”POCU/82/3/7/105905, data publicarii, elementele de
vizibilitate mentionate la alin. (4), precum si textul “Continutul acestui material
nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene sau a
Guvernului Romaniei”.

(8)  Website-urile dezvoltate in cadrul planurilor de afaceri finantate prin
Programul Operational Capital Uman vor contine obligatoriu pe pagina de
deschidere: sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului Romaniei, precum si cea a
Instrumentelor Structurale 2014-2020, textul “Continutul acestui material nu
reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului
Romaniei” si un link catre site-ul web al Instrumentelor Structurale in Romania,
www.fonduri-ue.ro, insotit de textul: ,,Pentru informatii detaliate despre celelalte
programe cofinantate de Uniunea Europeana, va invitam sa vizitati www.fonduri-
ue.ro” (textul reprezentand un link la adresa web (URL): http://www.fonduri-
ue.ro).

(9) Bannerele expuse in actiunile proiectelor finantate prin Programul
Operational Capital Uman vor avea inscriptionate Titlul planului de afaceri, Titlul
proiectului prin intermediul caruia este finantat ”Antreprenoriatul - o alternativa
de cariera excelenta (ACE)”POCU/82/3/7/105905, sigla Uniunii Europene, sigla
Guvernului Romaniei si sigla Instrumentelor structurale 2014-2020, precum si
mentiunea ,,Proiect co-finantat din Programul Operational Capital Uman 2014-
2020”.

(10) Dimensiunile recomandate pentru bannere sunt:

a) 2,5m x 1 m pentru o sala cu o capacitate de maxim 100 de persoane;

b) 4 m x 1,5 m pentru o sala mai mare sau in exterior.

(11) Tn cazul achizitiilor de echipamente, acestora li se va aplica pe partea cea
mai vizibila pentru public un autocolant (dimensiune recomandata 90mm x 50mm)
care sa contina urmatoarele elemente informative obligatorii: sigla Uniunii
Europene, sigla Guvernului Romaniei, sigla Instrumentelor Structurale 2014-2020.

De asemenea, autocolantul trebuie sa contina Titlul planului de afaceri, Titlul

RN

FUNDATIA

ADEPT

A ¥ _
/A dSura

7 Romania



* X %
* *
* *

* *
* 5 *

UNIUNEA EUROPEANA

proiectului prin intermediul caruia este finantat” Antreprenoriatul - o alternativa de
cariera excelenta (ACE)”POCU/82/3/7/105905, mentiunea ,,Proiect co-finantat din
Programul Operational Capital Uman 2014-2020”. Pentru produsele cu o suprafata
foarte mica de expunere, in care informatiile nu ar fi suficient de vizibile si
inteligibile, se utilizeaza cel putin sigla Uniunii Europene, celelalte elemente fiind
optionale.

(12) Beneficiarii ajutorului de minimis sunt obligati sa asigure o informare
transparenta si corecta a mass-media asupra Planului de afaceri finantat prin

Programul Operational Capital Uman.

3.8. Teme orizontale

Intrucat in cadrul Planului de afaceri finantat a fost evidentiat, inca din etapa de
elaborare a Planului de afaceri, contributia acestuia la temele orizontale stabilite
prin POCU 2014 - 2020, va trebui sa se asigure, prin activitatile propuse in cadrul
proiectului si pana la finalul perioadei de implementare, indeplinirea masurilor
referitoare la temele orizontale, in conformitate cu obligatiile asumate prin Planul

de afaceri, bugetul acestuia si Contractul de subventie.

4. MONITORIZAREA S| RAPORTAREA

4.1. Monitorizarea planului de afaceri

Procesul de monitorizare a proiectului incepe de la data semnarii Contractului de
Finantare si se finalizeaza la data expirarii perioadei de
durabilitate/sustenabilitate.

In vederea sprijinirii Beneficiarilor ajutorului de minimis in procesul de
implementare, Administratorul schemei de antreprenoriat va desemna o echipa
formata din 3 Experti : 1 Expert monitorizare afaceri infiintate, 1 Ofiter verificare
tehnica/ decontare ajutor de minimis, 1 Ofiter verificare fiannciara/ decontare
ajutor de minimis, responsabila de monitorizarea planului de afaceri atat pentru

perioada de implementare, cat si pentru cea de durabilitate/sustenabilitate.
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Administratorul schemei de antreprenoriat monitorizeaza stadiul implementarii
planurilor de afaceri gestionate prin:

- Verificari administrative asupra modalitatii in care se implementeaza
proiectul atat din punct de vedere tehnic cat si din punct de vedere
financiar. Tn procesul de monitorizare, echipa de monitorizare verifica daca
documentele transmise de Beneficiarul ajutorului de minimis sunt reale,
daca planul de afaceri se implementeaza in conformitate cu prevederile
contractuale si daca respecta prevederile legislatiei nationale si comunitare.
De asemenea, sunt verificate rezultatele raportate si este urmarita evolutia
in timp a indicatorilor stabiliti prin Contractul de subventie

- Verificari la fata locului in scopul de a verifica realitatea progresului fizic al
planurilor de afaceri. Vizitele la fata locului se vor efectua cel putin o data
la 3 luni, iIn momentele cheie ale implementarii proiectului, sau ori de cate
ori situatia o impune.

- Monitorizarea ex-post prin asigurarea monitorizarii indeplinirii indicatorilor

post-implementare.

4.2. Raportarea activitatilor si cheltuielilor efectuate

in perioada de implementare, Beneficiarul ajutorului de minimis va transmite la
Administratorul schemei de minimis lunar, documente tehnice si financiare spre
verificare. In baza documentelor transmise de Beneficiarii ajutorului de minimis,
Administratorul schemei de antreprenoriat prin echipa de monitorizare, va elabora
Rapoarte de verificare tehnica (ANEXA 6), Rapoarte de verificare financiara (ANEXA
7) si Rapoarte de monitorizare (ANEXA 3) pentru fiecare beneficiar in parte, pe
baza documentelor transmise in prealabil de Beneficiari.

Aceste rapoarte vor fi elaborate cel putin o data la 3 luni, prin care se va prezenta
progresul implementarii planului de afaceri, aspectele tehnice si financiare la nivel

de plan de afacere.

Rapoartele contin informatii privind stadiul implementarii proiectului, modul de

desfasurare a activitatilor prevazute in planul de afaceri, rezultatele obtinute,
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indicatorii realizati pana in momentul raportarii si probleme intampinate pe
parcursul derularii, dar si informatii cu privire la modalitatea in care s-a cheltuit

ajutorul de minimis, eligibilitatea cheltuielilor, etc.

Perioadele de referinta ale rapoartelor de monitorizare vor fi consecutive si
continue fara a se suprapune in rapoarte diferite. Acesta va descrie toate
activitatile derulate de la inceputul implementarii planului de afaceri, respectiv
data ultimei perioade de raportare, dar nu mai mult de 3 luni. Totodata, va

prezenta progresul indeplinirii rezultatelor si indicatorilor.

Beneficiarul ajutorului de minimis va transmite catre Administratorul schemei
de minimis, pana la data de 10 a lunii toate documentele tehnice si financiare

aferente lunii anterioare.

Acestea se vor transmite prin email la adresa proiect.ace.muntenia@asociatia-
asura.ro, in format scanat, mentionandu-se la subiect "documente monitorizare

- luna...”.

Recomandam ca documentele sa fie transmise intr-un singur email, in cazul in care
volumul documentelor este prea mare, se recomanda transmiterea mai multor
emailuri, iar la subiect sa se mentioneze numarul emailurilor transmise (de ex. :
primul email va fi de forma: ”1/2: documente monitorizare - luna mai”, iar al
doilea ”2/2: documente monitorizare - luna mai”.). Utilizand acest mecanism se va

facilita procesul de verificare a documentelor transmise.

Beneficiarul ajutorului de minimis va transmite documentele aranjate in foldere
distincte pentru fiecare tip de cheltuiala in parte, in conformitate cu bugetul
planului de afaceri.

ATENTIE! Beneficiarului are obligatia tranmiterii tuturor documentelor care au

legatura cu implementarea planului de afaceri. Netransmiterea tuturor

R

FUNDATIA

ADEPT

#’asura




* X %
* *
* *

* *
* 5 *

Instrumente Structurale
2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

documentelor conduce la o raportare eronata a modalitatii in care este
implementat planul de afaceri si poate conduce la rezilierea contractului de

subventie.

Lista orientativa a documentelor justificative ce vor fi transmise de catre Beneficiarii
ajutorului de minimis este prezentata in ANEXA 2 la prezentul Manual.

4.3. Vizite de monitorizare

Scopul vizitelor de monitorizare este de a verifica la fata locului progresul
fizic al proiectelor si acuratetea/corelarea datelor inscrise in Rapoartele de
monitorizare, tehnice si financiare, culegerea de date suplimentare vizand
stadiul implementarii proiectului (probleme intampinate), precum si de a asigura

o comunicare adecvata cu Beneficiarii ajutorului de minimis

Definitie vizita de monitorizare: Vizitele de monitorizare sunt intdlniri oficiale,
in vederea monitorizdrii implementdrii/sustenabilitatii proiectului care au loc la
sediul Beneficiarului ajutorului de minimis sau la locul de implementare al
planului de afaceri, in cadrul «cdrora participd reprezentanti  ai
Beneficiaruluiajutorului de minimis si reprezentanti ai Administratorului schemei
de antreprenoriat.

Vizitele de monitorizare pot fi de mai multe tipuri:

- Vizite de monitorizare in perioada de implementare (anuntate in prealabil
sau neanuntate); In cazul vizitelor anuntate, Administratorul schemei de
antreprenoriat va instiinta Beneficiarul ajutorului de minimis cu cel putin 3
zile lucratoare inainte ca vizita sa aiba loc.

- Vizite de monitorizare pentru asigurarea sustenabilitatii
rezultatelor/indicatorilor (anuntate in prealabil).

Vizitele de monitorizare in perioada de implementare se desfasoara la sediul
Beneficiarului ajutorului de minimis, la locul de implementare al planului de

afaceri/locul de desfasurare al activitatilor, pentru a verifica conformitatea intre
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situatia descrisa in documentele transmise in prealabil si situatia reala de la locul
implementarii.

Acestea se realizeaza, pe cat posibil, in timpul desfasurarii activitatilor relevante
din cadrul proiectului in vederea verificarii realitatii activitatilor desfasurate in

vederea implementarii planului de afaceri respectiv.

in cadrul vizitelor de monitorizare, Beneficiarii ajutorului de minimis sunt obligati
sa puna la dispozitia Administratorul schemei de antreprenoriat documentele si/sau
informatiile solicitate si sa asigure toate conditiile pentru efectuarea verificarilor

la fata locului, in conformitate cu prevederile contractuale.

Ulterior efectuarii vizitei de monitorizare, Administratorul schemei de
antreprenoriat va intocmi un raport de vizita (ANEXA 4), pe care il transmite
Beneficiarului ajutorului de minimis.

Intensitatea, frecventa si gradul de acoperire a verificarilor de monitorizare la fata
locului depind de complexitatea operatiunii, de riscurile identificate in cadrul
verificarilor de management de amploarea controalelor detaliate din cadrul
verificarilor administrative si al actiunilor de audit ale Autoritatii de Audit pentru
sistemul de gestiune si control in ansamblu, precum si de tipul de documentatie

trimisa de Beneficiarul ajutorului de minimis.

Atentie! Vizitele de monitorizare pot fi efectuate atat de Administartorul schemei
de antreprenoriat cat si de Furnizorul schemei de antreprenoriat, respectiv AM/OI
POCU.

in procesul de verificare administrativasi/ sau la fata locului desfasurat de catre
Administratorul schemei de antreprenoriat, dar si de catre OIR/AM POCU, asupra
modului de functionare si respectare a conditiilor de finantare de catre IMM-urile

nou infiintate, se vor avea in vedere:
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Respectarea de catre IMM-ul nou infiintat a planului de afaceri care a stat la
baza contractului de subventie, cu modificarile si completérile ulterioare. in
acest sens, verificarile vor urmari existenta fizica si inregistrarea in
contabilitatea a bunurilor achizitionate in baza contractului de subventie in
corelare cu planul de afaceri aprobat, precul si faptul ca obiectul/ obiectele
de activitatea aprobate prin planul de afaceri fac obiectul activitatii
desfasurate de beneficiarul subventiei.

Respectarea conditiilor privind acordarea transei a Il a subventiei.

In acest sens, se va verifica, in baza docuemntelor financiare contabile
(balanta care evidentiaza veniturile incasate pe obiectul/ obiectele de
activitatea din planul de afaceri, fise de cont, extras de cont bancar, etc.
dovada atingerii plafonului de venituri in cuantumul stabilit prin Ghidul
Solicitantului - Conditii specifice, conform obiectului/ obiectelor de
activitatea stabilite in planul de afaceri.

Respectarea indicatorului privind numarul locurilor de munca nou create in
conformitate cu planul de afaceri, precum si respectarea conditiilor de
sustenabilitate. Tn acest sens, locurile de muncd trebuie mentinute si
ocupate pe o perioada de minimum 6 luni ce urmeaza celor 12 luni aferente
implementarii, iar IMM-urile nou create trebuie sa functioneze pentru o
perioada de minimum 18 luni conform planului de afaceri. Si de asemenea se
va verifica indeplinirea cerintei ca la cel mult 6 luni de la semnarea
contractului de subventiei, Beneficiarul ajutorului de minimis sa angajeze

cel putin 2 persoane.

4.4. Monitorizarea sustenabilitatii proiectului

Perioada de sustenabilitate incepe o data cu finalizarea proiectului, si are o durata
de 6 luni. Sustenabilitatea reprezinta masura in care proiectul asigura continuarea
efectelor sale si valorificarea rezultatelor obtinute dupa incetarea sursei de
finantare.

Administratorul schemei de antreprenoriat se asigura prin intermediul procesului

de monitorizare, in conformitate cu prevederile contractuale, ca proiectele isi
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mentin rezultatele, indicatorii de rezultat si respecta egalitatea de sanse si

nediscriminarea.

Beneficiarii ajutorului de minimis au raspunderea in ceea ce priveste
sustenabilitatea prin:

- mentinerea rezultatelor dupa finalizarea perioadei de implementare a
proiectului;

- mentinerea obligatiilor asumate in cadrul proiectului in ceea ce priveste
indicatorii atinsi dupa finalizarea implementarii proiectului (de exemplu:
mentinerea pe piata muncii a cel putin 2 angajati- in functie de
specificatiile din contractul de subventie, pe o perioada de 6 luni dupa
finalizarea proiectului);

- arhivarea documentelor si pastrarea acestora conform prevederilor
Contractului de Subventie Vizitele de verificare la fata locului ex-post sunt
efectuate in baza planului de vizite de la fata locului ex-post.

Pe baza planificarii misiunilor de verificare ex-post, Beneficiarii ajutorului de
minimis sunt instiintati cu cel putin 5 zile inainte de efectuarea vizitei, in vederea
asigurarii conditiilor necesare efectuarii misiunii si a disponibilitatii personalului

implicat in asigurarea sustenabilitatii proiectului.

Beneficiarii sunt informati cu privire la scopul vizitei si li se solicita punerea la
dispozitia echipei de monitorizare a documentelor administrative si tehnice ce
urmeaza a fi verificate. De asemenea, se solicita prezenta unei persoane
imputernicite din partea Beneficiarului ajutorului de minimis care sa furnizeze

informatiile si documentele solicitate.

In acest sens, Beneficiarul asigura disponibilitatea personalului relevant, precum si
a documentelor justificative privind respectarea obligatiilor Contractula dupa

incheierea proiectului.
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Dupa finalizarea misiunii de verificare ex-post, Administratorul schemei de
antreprenoriat elaboreaza un raport al misiunii de verificare ex-post, pe baza
constatarilor la fata locului si propun eventuale solutii sau masuri corective ce ar
trebui adoptate in vederea asigurarii respectarii obligatiilor prevazute in cadrul

Contractului de subventie, dupa incheierea proiectului.

5. MODIFICAREA CONTRACTULUI DE SUBVENTIE

Partile semnatare au dreptul de a conveni modificarea clauzelor si/sau anexelor

Contractului de subventie, in situatia in care dupa intrarea sa in vigoare apar
schimbari de natura juridica, administrativa sau tehnica.
Modificarile contractuale se pot realiza prin Act Aditional, incheiat in aceleasi

conditii ca si Contractul de subventie.

Modificarea poate fi initiata de Administratorul schemei de antreprenoriat dar si de
catre Beneficiarul ajuoturlui de minimis printr-o Notificare de modificare a
contractului insotita de o justificare temeinica, fara a afecta obiectivul/scopul

proiectului, in termenele si in conditiile prevazute in Contractul de subventie.

5.1. Procedura de modificare a Contractului de subventie

Dupa semnarea Contractului de subventie, termenii referitori la denumirea partilor
contractante, alocarea bugetara, activitati, durata, indicatori si parteneriat, devin
fermi si obligatorii. Orice modificare survenita in cadrul a cestor categorii trebuie
notificata in prealabil Administratorului schemei de antreprenoriat si va face

subiectul unui Act Aditional la Contract.

5.2. Principii generale
- nu poate avea caracter retroactiv si ca urmare, orice modificare se
definitiveaza numai in cursul perioadei de implementare a Contractului de

subventie si inaintea producerii efectelor schimbarii propuse. Activitatile
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proiectului inclusiv raportarile si cheltuirea ajutorului de minimis trebuiesc
incheiate pana la 30 iunie 2020.

- nu poate produce schimbari in contract, care ar putea aduce atingere
conditiilor initiale de acordare a finantarii sau care ar fi contrare principiului
tratamentului egal al solicitantilor, in cadrul Concursului de planuri de
afaceri

- Contractul poate fi modificat si/sau completat prin Act aditional semnat de
ambele parti, la initiativa oricareia dintre acestea.

- Partea care are initiativa modificarii si/sau completarii contractului va
transmite, 1n scris, celeilalte parti, spre analiza, propunerile sale motivate.

- Actul aditional intra in vigoare la data semnarii sale de catre ultima parte.

- Administratorul schemei de antreprenoriat poate modifica unilateral
contractul in cazul in care modificarile vizate sunt generate de modificari
intervenite in legislatia nationala si/sau comunitara relevanta, cu impact
asupra executarii prezentului contract, situatii in care modificarea
respectiva intra in vigoare de la data mentionata in actul normativ
corespunzator.

- Orice modificari in structura beneficiarului schemei de minimis, precum si in
privinta statutului juridic sau alte modificari de natura a afecta executarea
obligatiilor din prezentul acord vor fi aduse la cunostinta administratorului

schemei de antreprenoriat in maximum 24 de ore de la producerea acestora.

5.3. Cine poate initia act aditional

Modificarea clauzelor si/sau Anexelor Contractului (activitati, durata
implementare, alocare bugetara pe categorii de cheltuieli, Structura etc.), prin Act
Aditional, incheiat in aceleasi conditii ca si Contractul de subventie , se poate
realiza atat la initiativa Beneficiarului ajutorului de minimis, cat si a

Administratorului schemei de antreprenoriat.

in situatia in care Actul Aditional la Contractul de subventie este initiat de

Beneficiar:
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1. Beneficiarul transmite, prin email la proiect.ace.muntenia@asociatia-

asura.ro Notificarea modificare a Contractului (ANEXA 5) care va cuprinde
rezumatul modificarilor prezentate detaliat. Modificarea solicitata trebuie sa fie
detaliata si justificata din punctul de vedere al necesitatii, oportunitatii si utilizarii
eficiente a fondurilor, urmarind sa arate felul in care aceste modificari ajuta la
atingerea obiectivelor proiectului, in conditiile intervenite.

2. Notificarile vor fi semnate de catre reprezentantul legal al Beneficiarului
ajutorului de minimis sau de catre persoana imputernicita in acest sens, de catre
acesta, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

3. Beneficiarul va avea in vedere ca Notificarea de modificarea a contractului
sa fie initiata cu cel putin 10 zile lucratoare inainte de data la care se
intentioneaza intrarea in vigoare, impreuna cu toate documentele justificative
necesare

4. Administratorul schemei de antreprenoriat va analiza modificarile solicitate
si in cazul in care acestea sunt justificate si se respecta termenii contractuali.
Administratorul schemei de antreprenroiat are la dispozitie cel mult 5 zile
lucratoare pentru verificarea modificarilor solicitate, iar in cazul in care se
considera necesar, poate solicita clarificari Beneficiarului ajutorului de minimis.
Termenul de verificare a Actului Aditional se suspenda pe durata raspunsului la
solicitarile de clarificare.

5. Daca modificarile solicitate respecta prevederile contractuale si sunt
indeplinite cerintele minime conform Anexei 5 de la Contractul de subventie,
Administratorul schemei de antreprenoriat aproba incheierea actului additional si
va parcurge la semnarea acestuia de catre ambele parti.

6. Daca modificarile solicitate NU respecta prevederile contractuale si NU sunt
indeplinite cerintele minime conform Anexei 5 de la Contractul de subventie,
Administratorul schemei de antreprenoriat va emite o nota de respingere a
Notificarii de modificare a contractului, prezentand motivele care au stat la

respingerea acesteia
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7. Actul Aditional intra in vigoare la data semnarii de catre ultima parte, cu

exceptia cazurilor in care prin Actul Aditional se confirma modificari intervenite in
legislatia nationala si/sau europeana relevanta, cu impact asupra executarii
Contractului de subventie, situatii in care modificarea respectiva intra in vigoare

de la data mentionata in actul normativ corespunzator.

5.4. Incetarea/Rezilierea Contractului de subventie

Contractul de subventie inceteaza sa produca efecte de la data indeplinirii, de
catre partile contractante, a obligatiilor ce le revin, conform prevederilor
contractuale.

(1)  Contractul de subventie inceteaza:

a. prin executarea obligatiilor tuturor partilor;

b. prin acordul de vointa al partilor;

C. la data expirarii duratei pentru care a fost incheiat, in cazul in care
contractul nu a fost prelungit prin act aditional

(2)  Contractul de subventie se considera reziliat de drept, fara formalitati, fara
punerea in intarziere si fara interventia instantei de judecata, in temeiul pactului
comisoriu de grad IV, in cazul nerespectarii de catre Beneficiarul schemei de
minimis ori de catre conducerea ori membri sai a conditiilor stabilite pe calea
prezentului Contract de subventie si a legislatiei aplicabile conform prezentului
Contract de subventie. Beneficiarul schemei de minimis are obligatia de a restitui
toate sumele cu care a fost finantat pana la momentul incetarii contractului.

(3) Ori de cate ori administratorul schemei de antreprenoriat are indicii
temeinice cu privire la utilizarea neconforma a sumelor stabilite conform
prezentului Contract de subventie si/sau cu privire la indeplinirea obligatiilor
asumate de catre Beneficiarul schemei de minimis, are dreptul de a solicita
imediat beneficiarului schemei de minimis sa suspende continuarea efectuarii de
cheltuieli din bugetul schemei de minimis, pana la clarificarea si rezolvarea

situatiei.
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(4)  Administratorul schemei de antreprenoriat isi rezerva dreptul de a rezilia
deplin drept contractul de subventie, fara indeplinirea altor formalitati si fara
interventia instantei judecatoresti cu exceptia unei simple notificari de informare
a Beneficiarului schemei de minimis in urmatoarele cazuri:

- din motive imputabile Beneficiarului schemei de minimis, acesta nu a
inceput demararea activitatilor/ cheltuielilor ce ii revin prin proiect conform
specificatiilor din Planul de afaceri, respectiv bugetul alocat;

- Nu a depus niciun document/ raport tehnico-financiar, in termen de 3 luni
de la semnarea contractului de subventie, din care sa rezulte realizarea
obligatiilor ce ii revin atat cu privire la activitati, cat si din punct de vedere
financiar;

- Daca beneficiarul schemei de minimis incalca prevederile referitoare la
evitarea dublei finantari a activitatilor propuse, anexa la Contractul de
subventie.

Anterior rezilierii Contractului de subventie, Administratorul schemei de
antreprenoriat poate suspenda platile ca o masura de precautie, dupa notificarea

prealabila a Beneficiarului schemei de minimis.

Atentie! Beneficiarul ajutorului de minimis e obligat sa informeze Administratorul
schemei de antreprenoriat in termen de maxim 5 (cinci) zile lucratoare de la data
luarii la cunostinta de orice situatie care poate determina rezilierea si/sau
intarzierea executarii Contractului de subventie.

In urma analizei, Administratorul schemei de antreprenoriat poate decide
rezilierea si/sau suspendarea Contractului de subventie, cu aplicarea

corespunzatoare a prevederilor legale.

/. RECUPERAREA AJUTORULUI DE MINIMIS

Recuperarea ajutorului de minimis se realizeaza de catre furnizorul schemei (AM
POCU sau OIR POCU), conform prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.

77/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, in conformitate cu Normele
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metodologice pentru aplicarea de catre Ministerul Fondurilor Europene a
prevederilor art. 25 alin.(4) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 77/2014
privind procedurile nationale in domeniul ajutorului de stat, precum si pentru
modificarea si completarea Legii concurentei nr. 21/1996, pentru proiectele
finantate in cadrul schemelor de ajutor de minimis din fonduri structurale

europene in cadrul Programului Operational Capital Uman (ANEXA 9).

Ajutorul de minimis care trebuie recuperat include si dobanda aferenta, datorata
de la data platii ajutorului pana la data recuperarii acestuia. Rata dobanzii
aplicabile este cea stabilita prin Regulamentul (CE) nr. 794/2004 al Comisiei din 21
aprilie 2004 de punere in aplicare a Regulamentului (CE) nr. 659/1999 al Consiliului
de stabilire a normelor de aplicare a articolului 93 din Tratatul CE, cu modificarile
si completarile ulterioare, precum si cu respectarea prevederilor Regulamentului
(UE) 2015/1589 al Consiliului din 13 iulie 2015 de stabilire a normelor de aplicare a

articolului 108 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene.

Constituie motive de restituire integrala a ajutorului de minimis primit:
a. Nerespectarea prevederilor Regulamentului (UE) nr. 1407/2013 al
Comisiei din 18 decembrie 2013 privind aplicarea articolelor 107 si
108 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene;
b. Nerespectarea tintelor indicatorilor privind numarul de locuri de
munca asumate prin planul de afaceri, in conformitate cu prevederile
Ghidului Solicitatului - Conditii specifice "Romania Start-Up Plus”.
Beneficiarii ajutorului de minimis au obligatia mentinerii locurilor de
munca nou-create in numarul si pe durata mentionate in Ghidul
Solicitatului - Conditii specifice "Romania Start-Up Plus”.
Constituie motive de restituire partiala a ajutorului de minimis primit efectuarea
unor cheltuieli care nu respecta prevederile art. 2 alin (1) din Hotararea Guvernului

nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
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operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social

european si Fondul de coeziune 2014-2020, cu modificarile ulterioare.

8. PASTRAREA S| ARHIVAREA DOCUMENTELOR

Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia indosarierii si pastrarii tuturor
documentelor aferente planului de afaceri in original, inclusiv documentele
contabile, privind activitatile si cheltuielile eligibile, in conformitate cu legislatia
comunitara si nationala.
Beneficiarul ajutorului de minimis isi exprima acordul cu privire la prelucrarea,
stocarea si arhivarea datelor obtinute pe parcursul desfasurarii Contractului de
subventie, in vederea utilizarii, pe toata durata, precum si dupa incetarea
acestuia, in scopul verificarii modului de implementare si/sau a respectarii
clauzelor contractuale si a legislatiei nationale si comunitare.
Beneficiarul ajutorului de minimis se angajeaza sa acorde dreptul de acces la
locurile si spatiile unde se implementeaza planul de afaceri, inclusiv acces la
sistemele informatice care au legatura directa cu implementarea planului de
afaceri, si sa puna la dispozitie documentele solicitate privind gestiunea tehnica si
financiara a planului de afaceri, atat pe suport hartie, cat si in format electronic.
Documentele trebuie sa fie usor accesibile si arhivate astfel incat sa permita
verificarea lor.
Arhivarea documentelor elaborate in vederea implementarii planului de afaceri
este o activitate care trebuie realizata atat in perioada implementarii planului de
afacericat si dupa finalizarea acestuia, perioada in care pot interveni verificari
suplimentare din partea autoritatilor.
Arhivarea se face:

- pe format de hartie, in dosare speciale de arhiva. Fiecare dosar are un opis

pe care este inscris fiecare document inclus in dosar si numarul de pagini.
- in format electronic, Beneficiarul ajutorului de minimis asigurandu-se ca
sunt indeplinite toate conditiile de securitate cerute si acceptate de

standardele de securitate in vigoare. Arhivarea pe suport electronic se face
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pe CD-uri sau pe memorii externe, care, de asemenea, indeplinesc
conditiile.
Spatiul destinat arhivarii trebuie sa fie special amenajat pentru arhivare. Spatiul
trebuie sa fie dotat cu mijloace adecvate de pastrare si protejare a documentelor,
precum si cu mijloace, instalatii si sisteme de prevenire si stingere a incendiilor.
Documentele trebuie sa fie pastrate astfel incat sa fie respectate conditiile minime
de siguranta impotriva degradarii, sustragerii sau pierderii si sa permita accesul
controlat la acestea.
Dosarele si locurile de pastrare/arhivare a documentelor proiectului sa fie
identificate prin etichete. Etichetele trebuie sa contina elemente de identificare a
Contractului de subventie (nr contract, titlu proiect, POCU 2014 - 2020 etc.).

Reguli de baza privind indosarierea

Prima pagina a dosarului (care nu va fi numerotata) va fi opisul.

Documentele cuprinse in dosare se ordoneaza cronologic, actele mai noi trebuie

sa se afle deasupra, iar cele mai vechi dedesupt

Se indeparteaza acele, agrafele, clamele metalice si filele nescrise.

Dosarele nu trebuie sa aiba mai mult de 250-300 de file. In cazul depasirii acestui

numar, se constituie mai multe volume ale aceluiasi dosar.

Filele se numeroteaza in coltul din dreapta sus. In cazul dosarelor compuse din
mai multe volume, filele se numeroteaza incepand cu numarul 1 pentru fiecare

volum.

Pe coperta dosarului se inscriu: numele proiectului, codul de indentificare,

numarul de file si numarul volumului.

Pe o foaie nescrisa, adaugata la sfarsitul dosarului sau pe prima pagina a
registrelor, se face urmatoarea certificare: ,Prezentul dosar contine un numar
de .... file” in cifre si in paranteza litere, dupa care se semneaza de catre cel

care a efectuat arhivarea.
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9. LISTA ANEXELOR

Anexa 1 Cerere de subventie

Anexa 2 Lisa documentelor justificative financiare

Anexa 3 Raport monitorizare afacere

Anexa 4 Raport vizita la fata locului

Anexa 5 Notificare de modificare a contractului de finantare

Anexa 6 Raport verificare tehnica/ decontare ajutor de minimis

Anexa 7 Raport verificare financiard/ decontare ajutor de minimis

Anexa 8 Executie bugetara

Anexa 9 Norme metodologice de recuperare a ajutorului de minimis
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